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BEVEZETES:

Jelen hazirend az intézményben barmely képzésben ¢és barmely jogviszonyban oktatott
személyre - tanulora, szakképzési munkaszerzodéssel rendelkezé tanulora, a felndttképzésben
résztvevo személyre, vendégtanulora, rovid ideig tanfolyamon vagy mas képzésben itt oktatott
személyre — egylittesen képzésben részvevo személyre kiterjed.

A szabdlyozas az itt oktatott tanulok jogviszonyanak sajatossagara tekintettel torténik,
elsddlegesen a nappali oktatas rendjében szakképzésben részesiild tanuldkra forditott
figyelemmel.

Minden, az Intézményben tanul6tol elvart, hogy tiszteletet mutasson tanulotarsaival, oktatoival
szemben, magatartasaval, szakma iranti elkotelezettségével és képzettségével Oregbitse az
Intézménye hirnevét, amig annak tanuloja €s az azt kovetd idokben is.

|. TANULMANYI MUNKAHOZ KAPCSOLODO TANULOI
KOTELEZETTSEGEK

1. A kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

1.1 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek olyan targyakat bevinni az iskoléba,
a gyakorlati munkahelyre, és az iskolai rendezvényre, melyek zavarjak, veszélyeztetik az
iskolai életet, rendet. Ezek a targyak a jogszabdly 4ltal tiltott vagy engedélyhez kotott
eszkozok (pl. 16fegyverek); a gyulladast vagy sériilést okozo anyagok (pl. gazsprayk), a
veszélyes eszk6zok (pl. szurd- vagdeszkozok); a nagy értékli ékszerek, vagyontargyak; a
pornograf eszkdzok, kiadvanyok; jatékszerek, szerencsejatékok; az alkohol tartalmu italok,
¢és a kabitoszerek. Amennyiben az iskola valamely dolgozoja ilyen eszkozt fedez fel a
tanulonal/képzésben résztvevd személynél, felszolitja annak az eszkdznek az igazgatonal
torténd azonnali leadasara. A személyekre kozvetleniil veszélyt nem jelentd targyakat a
tanulo a tanitasi idé végén visszakaphatja.

1.2 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek pornografiat, erészakot tartalmazo,
sz¢€ls6séges nézeteket terjeszté honlapok bongészése, tartalmak megosztasa. Amennyiben
az iskola valamely dolgozoja ilyen tevékenységet észlel a tanulonal/a képzésben résztvevo
személynél, felszolitja annak az eszkdznek az igazgatonal torténd azonnali leadésara, illetve
az ilyen tevékenység azonnali besziintetésére.

1.3 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek a tanorat, a délutani iskolai
foglalkozasokat, a szervezett foglalkozdsokat, az iskolai rendezvényeket a
tanulok/képzésben résztvevd személyek tulajdondban, haszndlatdban 1évé miiszaki
eszkozokkel (mobiltelefon, lejatszok, 1ézer pointer, kiilsé kihangosito sth.) megzavarni.

1.4 A hasznalatban korlatozott tirgyak atvételének és visszaadasanak szabalyozasa:

A tanitasi nap kezdetén, az 1. orat tarté oktatdo odsszegyiijti a kikapcsolt allapotban 1évo
telefonokat, valamint az internetelérésre alkalmas okoseszkézoket, és elhelyezi az erre a
célra hasznalhatdo dobozban. A dobozt az elsé ordk utdn az erre kijelolt szobaban 1évo
szekrényen helyezi el a tandr. A késziilék allapotanak megdrzését biztositod, névvel ellatott



tokban kell leadni a késziilékeket. Ha az els6 oraban csoportbontas van, akkor egy kijelolt
felelds tanuld viszi a dobozt egyik csoportbol a masikba.

A telefon tanérai hasznalatat a szaktanar a tanulmanyi rendszerben (e-KRETA) rogziti.
Az utolso orara a szaktanar elviszi magaval a telefontarolé dobozt, és 6ra végén visszaadja
a késziilekeket. A dobozt az 4t nem vett késziilékekkel a kijeldlt, zarhato taroloban helyezi
el.

Egészségiigyi probléma esetén (pl. diabétesz) az intézmény vezetdje engedélyezheti, hogy
a tanulo a taskajaban tartsa a mobiltelefonjat.

Ha a tanulé nem adja le a késziilékét vagy egy masodik telefonnal is rendelkezik, ¢s
erre az ellenérzés soran fény deriil, akkor azt at kell adnia a tanarnak. A tanul6 a hazirend
megszegéséért osztalyfonoki figyelmeztetésben, tobbszori eléfordulas utan intében, illetve
igazgatoi intOben részesiil, sziikség esetén pedig fegyelmi targyalasra keriilhet sor.

1.5 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek a tanordn, a délutani iskolai
foglalkozasokon, a szervezett foglalkozasokon, az iskolai rendezvényen ételt és italt
fogyasztani, és azzal a tandrat/foglalkozast/rendezvényt megzavarni.

1.6 Ha a tanul6 valamilyen oknal fogva nagyobb pénzosszeget hoz az iskolaba, tankertészetbe,
azt az osztalyfonokének, oktatdjanak atadhatja megdrzésre, egyébként az iskola az
Osszegeért felelosséget nem vallal.

1.7 Barmilyen behozott, a kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges, illetve a fentiekben nem
emlitett eszkozért (pl. értékes ora, le nem adott telefon, IKT késziilék stb.), egyéb behozott
értéktargyért, €kszerért, az iskola nem vallal feleldsséget.

1.8 Az intézmény teriiletén a dohdnyzas €s az elektromos cigaretta hasznalata tilos.

19 A tanulék az iskoldba személygépkocsival, segédmotoros kerékparral (elektromos
kerékparral, -rollerrel) csak a sziil6k tudtaval és engedélyével jarhatnak, és azokkal az iskola
¢s a tankertészet teriiletén nem parkolhatnak.

2. Tanuléi igazolasokra vonatkozo eléirasok

Tavolmaradas, mulasztas
2.1 A tanuldék hidnyzasat, illetve késését a tanitdsi oOrdkrol, valamint a tanoran kiviili
foglalkozasokrdl igazolni kell. Igazolds lehet orvosi igazolas, ellendrzébe irt sziildi
1gazolas, vagy hatosagi igazolas. A sziild az igazolast koteles aldirni. Az oktatasrol valod
tavolmaradds esetén a mulasztds elsé napjdn az osztalyfonokot éErtesiteni kell a
tavolmaradas okarol és varhato idotartamarol. Engedély adhato a tdvolmaradasra a kotelezo
foglalkozasokrol:
- egy tanitdsi Orardl az igazgatd, igazgatohelyettes vagy az osztalyfénok adhat
felmentést,
- kiskoru tanulo6 esetén egy tanévben Gsszesen 5 napot a sziil6 is igazolhat, melynek
napjat elézetesen a sziil6 irdsban jelzi az osztalyfondknek, (Nagykora tanuld évente
Osszesen 5 tanitasi naprol valod tavolmaradasra kérhet engedélyt.) Utdlagos sziildi
igazolas nem fogadhato el, tehat tdvol maradni csak az engedély megszerzését
kovetden szabad.
- nagyon indokolt esetben ennél hosszabb iddére torténd tdvolmaradasra a sziild
irasbeli kérésére (melyet legalabb két héttel az esedékességet megeldzden nyujt be),
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az osztalyfoénok javaslata alapjan az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

- eldzetes sport- vagy kulturdlis rendezvényekre szolo kikéronek elbirdlasa az
igazgat6 hataskorébe tartozik.

- a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

- atanul6 ideiglenes vendégtanul6i jogviszonyanak iddtartamat a fogadd intézmény
altal kiallitott igazoléssal igazolja,

- a tanuld a technikum utols6 két évfolyaman — tanitdsi évenként legfeljebb két
alkalommal — tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a
szervezO altal kiallitott igazolassal igazolja.

2.2 A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6:

- eldzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra: a tanulé — kiskoru tanuld esetén a
Kiskoru tanuld torvényes képvisel6jének irasbeli kérelmére — a Hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott,

- beteg volt és ezt orvosi (vagy egyéb hivatalos) igazolassal igazolja,

- hatdsagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt nem tudott a
kotelezd foglalkozasokon részt venni,

- egyéb alapos indok miatt nem tudott a kdtelezo foglalkozasokon részt venni.

- ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idOtartamat a fogad6 intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja,

- atechnikum utols6 két évfolyamén — tanitdsi évenként legfeljebb két alkalommal —
tovabbtanulasi célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezd altal
kiallitott igazolassal igazolja,

- az intézmény érdekében vesz részt rendezvényen.

2.3 A tanulok/képzésben résztvevo személyek tanitasi orarol valo tavolmaradasat az orat tartd
oktato kételes bejegyezni az e-KRETA rendszerbe legkés6bb a tanitasi nap végén.

2.4 A dualis képzésben résztvevoknél a kiilsé gyakorlati helyeken a hianyzast tappénzes orvosi
igazolassal kell igazolni.

2.5 A tandran kiviili foglalkozasokrol vagy az iskola altal szervezett rendezvényr6l torténd
tdvolmaradast is igazolni kell. Ha a tanul6 a tanoran kiviili foglalkozésra beiratkozik, a
hidnyzasokra a tanorai hidnyzasra vonatkozo szabalyok érvényesek.

2.6 A tanul6 tavollétét legkésdbb az azt kovetd 5 tanitasi napon (1 hét) beliil igazolnia kell. E
hatéridd tallépése esetén a mulasztas nem igazolhato.

2.7 A tanulo tartds tavolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus uton koteles bekiildeni
az osztalyfonok szdmadara személyesen, vagy az E-Krétan keresztiil, a hianyzas kezdetétol
legfeljebb 1 hetes idokdzonként.

2.8 A tanul6 engedély nélkiil nem hagyhatja el az intézmény teriiletét. Engedélyt az igazgat6tol,
osztalyfonokétol vagy a foglalkozast tartd oktatotol kérhet.

2.9 Egy-egy tanorardl csak az oktatd és az osztalyfénok egylittes engedélyével lehet tdvozni. A
didk csak az igazgatd vagy az igazgatOhelyettesek engedélyével hagyhatjak el az iskola
teriiletét. A tdvozas tényérdl az osztalyfonok vagy a szaktandr értesiti a sziilét telefonon
vagy az E-Krétan keresztiil.

2.10 A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl jogszabalya alapjan a didkok differencialt
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Osztondijat kapnak, de ha 6 oranal tobb az igazolatlan mulasztasa, abban az esetben az
Osztondijat a kovetkezd honaptdl nem folyositjak részére a tanév végéig (augusztus 31.).

Igazolatlan ora

Ha a tanulo/képzésben résztvevéd személy tavolmaradasat nem igazolja 1 héten beliil, akkor
mulasztasa igazolatlan.

Ha a késés, vagy a tavolmaradas igazolatlan marad, annak a tanuléi jogviszonnyal, 6szténdijjal,
gyermekvédelemmel kapcsolatos szankcioi, illetve fegyelmi eljaras inditasa is kovetkezménye
lesz, illetve lehet.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leirt torvényi szabalyozas szerint jar el (2019. LXXX.
Szkt. 58§.; 12/2020. Korm.rend. 163.- 164. §.):

163. § (1) A szakképzo intézmény koteles a tankoteles tanulo térvényes képviseldjét és a
tankoteles tanulo kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzo intézménnyel
kozos igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elsé alkalommal
torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabbd abban az esetben is, ha a nem tankételes kiskoru
tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankoteles
tanulo torvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a
szakképzo intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul
mulaszt, a szakképzo intézmeény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kézremiikodését igénybe
veve keresi meg a tankételes tanulo torvényes képviselojét.

(2) Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az ot foglalkozast, az igazgato
— a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdaskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdosdag
szervezetérdl és illetékességérdl szolo kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti
a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosdgot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles
tanulo esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tanulo kivételével — a csalad- és
gvermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetoen a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a
szakképzo intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztdas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot
veszélyezteto és az igazolatlan mulasztast kivalto helyzet megsziintetésével, a tanuldi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo érdekeit szolgalo feladatokat.

(3) Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenit foglalkozdst, az
igazgato a mulasztdsrol tajékoztatja az altalanos szabadlysértési hatosagot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo tankételes tanulo kivételével —, valamint ismételten tajékoztatja a
csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanulo torvényes
képviseloje értesitéseben, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tankoteles tanulo
esetéen a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot. Ha a tankoteles tanulo igazolatlan
mulasztasa egy félévben eléri a huszondét foglalkozdst, az igazgatoja haladéktalanul értesiti a
tankdoteles tanulo tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

164 § Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idotartamanak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszdazotven foglalkozast vagy
egy adott tantargybol a foglalkozdsok harminc szdzalékat meghaladja és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelheto, a tanitdsi év végén nem
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minositheto, kivéve, ha az oktatdi testiilet engedélyezi, hogy osztdalyozo vizsgat tegyen. Az
oktatoi testiilet az osztdlyozo vizsga letételét akkor tagadhatia meg, ha a tanulo igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast és a szakképzo intézmény eleget tett a
163.§ -ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Amennyiben a tanuldénak igazolatlan mulasztasa nincs, és a kovetkez6 tanév megkezdéséig a
gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétol el lehet tekinteni az
oktatotestiilet dontése alapjan. (Kiils6 gyakorlati hely esetén a gazdalkodd szervezet
javaslatara).

Az igazolatlan mulasztdsokkal (késésekkel) kapcsolatos teenddk ellatasa az osztalyfonok
feladata.

A rendszeresen igazolatlanul mulaszté (kés6) tanuldét a Hazirendben meghatarozott iskolai
biintetések megfelelé fokozataban kell részesiteni, és ezt az e-KRETA-n keresztiil a sziil6
tudomasara kell hozni.

Igazolatlan mulasztasok miatti fegyelmi fokozatok
A tanulo/kepzésben résztvevé szemely igazolatlan mulasztasai a kovetkezd fegyelmi fokozattal
jarnak, amelyet az osztalyfonok rogzit az E-KRETA-ban is:

- 1-5igazolatlan 6ra esetén osztalyfénoki figyelmeztetés,

- 610 igazolatlan 6ra esetén osztalyfonoki intés,

- 11 -15igazolatlan ora esetén osztalyfénoki megrovas,

- 16— 20 igazolatlan ora esetén igazgatoi figyelmeztetés,

- 21 -25igazolatlan ora esetén igazgatoi intés,

- 26— 29 igazolatlan 6ra esetén igazgatoi megrovas,

- 30 ora igazolatlan hidnyzas esetén a nem tankdteles koru tanuld tanuldi jogviszonya

megszinik, a tankdteles koru tanuld biintetésérdl fegyelmi bizottsag dont.

- A foglalkozasrol késo tanulo a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, nem zarhato ki
a foglalkozasrol.

- A késéseket az e-KRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.

- Késést igazolnia kell a Hazirendben foglalt szabalyok szerint.

- Ha a tanuld/képzésben résztvevd személy késését nem igazolja 1 héten beliil, akkor
késése igazolatlan. Igazolt késésnek csak a tomegkozlekedési eszkdzok igazolt késését
tekintjiik.

- A késések az e-KRETA rendszer altal automatikusan Osszegzésre keriilnek.
Amennyiben a késések id6tartama eléri a foglalkozas id6tartamat, a 45 percet, a késés
egy igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil.

Osztalyozo vizsgara bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt

Az egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a 250 Ora tanorai
foglalkozast, vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok 30 szézalékat meghaladja (és emiatt a
tanulo, képzésben résztvevo személy teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd), a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi az
osztalyozd vizsgat. Az oktatoi testiilet az osztalyozd vizsgat abban az esetben tagadhatja meg,
ha a tanulo, képzésben résztvevo személy igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a 20



foglalkozast és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/2020. Korm.rend. 163. §-ban
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanulonak, képzésben résztvevd személynek a szorgalmi iddszakban és szorgalmi
idészakon kiviil a szakirdnyt oktatasrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az 0sszes szakiranyu oktatasi id6 20 szazalékat, a tanulo, a képzésben résztvevod
személy tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Szorgalmi id6szakon kiviil (nyari gyakorlat) a mulasztas potolhatd, amennyiben az igazolatlan
mulasztasok mértéke nem haladja meg a foglalkozasok 5 szazalékat.

3. A tantargyvalasztassal (és annak modositasaval) kapcsolatos eljarasi kérdések

A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai

3.1 Az intézmény a kdtelezd orakon feliil valaszthaté tantargyakat is biztosit tanuldi szdmara.

3.2 Az intézmény biztositja tanuldinak a tanuld valasztdsa szerint az emelt szintli érettségi
vizsgara valo felkészitést — felhaszndlhatd o6rdk és jelentkezd tanulok fiiggvényében-a
Szakmai programban meghatarozottak szerint.

3.3 A tanul6 joga, hogy tanulmanyai soran nem kotelez6 tantargyakat valasszon. Ezek kindlata
az iskola Szakmai programjaban megtalalhato.

3.4 Modositas esetén (ha tanuld 0j tantargy tanulasat kezdeményezi) a korabbi évfolyamok
kovetelményeibdl kiilonbozeti vizsgat kell tennie.

3.5 A technikumban (2020/2021. tanévtél felmend rendszerben) a tanulé a kovetkezd kotelezod
vizsgatargyakbol ad szamot a tudasarol:

- magyar nyelv és irodalom,

- matematika,

- torténelem,

- idegen nyelv (angol vagy német vagy francia)

3.6 Az érettségi vizsga kotelezOen valasztandd (6todik) vizsgatargya helyett szakmai vizsgat
kell tenni. A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsoloddan letett szakmai vizsga
emelt szintli érettségi vizsganak felel meg. Szakmai vizsga a szakképzd intézményi
tanulmanyok teljes befejezését kovetden tehetd.

3.7 Erettségi vizsga (elérehozott) — a szakmai vizsga kivételével — barmely vizsgatargybol a
szakképz6 intézményi tanulmanyok teljes befejezését megeldz6 elsé vagy masodik tanév
oktober-novemberi és majus-juniusi vizsgaiddszakaban is letehetd abban az esetben, ha a
jelentkezé a szamara meghatarozott, az adott vizsgatargyra vonatkozd kovetelményeket
teljesitette. Az adott vizsgatargyra vonatkozd kovetelményeket az intézmény Szakmai
programja tartalmazza.

3.8 Az a tanuld/képzésben résztvevd személy, aki a szakképzo iskolaban folytatott
tanulmanyokhoz kapcsoldddan szakmat szerzett és annak megszerzését kovetden kivan
érettségi vizsgat tenni, mentesiil az érettségi vizsga kotelezéen valasztandd vizsgatargya
alol.

3.9 Az érettségi vizsgan a sajatos nevelési igényli tanulo, aki valamely kotelezé vizsgatargy
értékelése és mindsitése alol mentesiil, az érettségi vizsga kotelezd vizsgatargyai helyett
masik tantargyat valaszt.

3.10 A valaszthato érettségi tantargyakrol szol6 tajékoztatot a Szakmai Program tartalmazza. A

7



tajékoztatd tartalmazza a targyat oktatok nevét, illetve azt is, hogy az iskola az adott
vizsgatargybol kozép- vagy emelt szinten biztositja a felkészitést. A tajékoztatot az iskola
honlapjan kozzé kell tenni. A tanuldokat és a sziiloket a valaszthatd targyakrol az
osztalyfonokok is tajékoztatjak.

3.11 Aziskola az angol, a német, illetve a francia nyelv oktatasat biztositja.
A nyelvi szintfelmér6t szeptember elsé tanitasi napjan kell megirni. Hianyzas esetén az
iskolaba érkezés elsé napjan kell potolni.
Az iskolaba tijonnan beiratkoz6 tanuld, illetve a kiskoru tanuld esetén annak torvényes
képviseldje a beiratkozaskor megjeloli azt a két idegen nyelvet, amit elsé- és masodsorban
tanulni szeretne. Azaz a diakok bemeneti nyelvi felmérésiik eredménye alapjan keriilnek
nyelvi csoportba, elsésorban tudasszintjiiket figyelembe véve.

4. A tanuldi kotelességek (kozremitkodés) meghatarozasa sajat kornyezete rendben
tartasaban és a foglalkozasok elokészitésében

A tanulé/képzésben résztvevé személy kotelességei:

4.1 Részt vegyen a kdtelezd és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton, lehetdleg
pihent és munkaképes allapotban.

4.2 Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének.

4.3 Ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit. Eszkozeit rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznalja. Védje kornyezetét és az iskola tisztasagat. Ne szemeteljen és
takarékoskodjon az energia felhasznalaséaval.

4.4 Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét.

4.5 Azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt vagy
balesetet észlel.

4.6 Azonnal jelentse az iskola valamelyik oktatojanak — amennyiben ezt allapota lehetové teszi
—, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt.

4.7 Rendkiviili esemény (pl. természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés stb.)
esetén pontosan tartsa be az iskola felndétt dolgozdinak utasitasait, valamint ismerje az
épiilet kiliritési tervében szerepld eldirdsokat, és vegyen részt annak évenkénti
gyakorlataban.

4.8 Tartsa be a szakképzd intézmény helyiségei €s a szakképz6 intézményhez tartozo teriiletek
hasznalati rendjét, a szakirdnyl oktatas rendjét, a szakképzd intézmény szabalyzatainak
eldirasait, a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyokat. Baleset esetén a
tanulo koteles jegyzOkonyv felvételét kérni, sajat érdekében, a jelenlévd oktatotol vagy
dolgozotol. A tanuldk, a képzésben résztvevd személyek az intézmény létesitményeit,
helyiségeit a kotelezd és a valaszthatd tanitdsi ordkon csak oktator feliigyelettel
hasznalhatjak.

4.9 A szakképzd intézmény/dudlis képzohely oktatoi és alkalmazottai, tovabba a tanulotarsai
emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet és megbecsiilést tanusitson irantuk,
valamint veliik szemben segit6készen és baratsagosan viselkedjen.

410 A tanuldok az oktatokat, az iskola dolgozoéit, vendégeit, tanulétarsait illendden,
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tulzasoktol mentesen, a napszaknak megfeleléen kdszontse.

411 A tanuldk a becsengetést kovetden, ha az épiilet adottsagai megengedik, az osztalyterem
elott, kettes sorban allva varjanak az oktatora.

4.12 A tanitasi 6ran az osztalyba belépd, vagy onnan tavozé oktatdt, vendéget felallassal
idvozoljék.

4.13 A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzodéssel valo részvétel esetén tartsa be
a dualis képzohelyen a munkavallalora vonatkozo eldirasokat és kotelezettségeket.

4.14 Menzai dijat atutalassal, készpénz atutalasi megbizassal, vagy az iskola pénztaraba
torténd befizetéssel rendezni koteles. Menzardl vald kiiratkozéasat sziiléi engedéllyel
kérelmezi (nagykort tanul6 irdsban kérelmezheti a szolgaltatas megsziintetését).

415 A tanitasi Ordkhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz sziikséges taneszkdzoket,
felszereléseket mindig magaval hozni.

416 A tanulbasztalon kizardlag csak az orai munkdhoz sziikséges eszkozoket tartani. A
tanulo altal az iskolai foglalkozasokra magéval hozott, a tanuldshoz (beleértve a gyakorlatot
i) nem sziikséges dolgokért, targyakért az intézmény feleldsséget nem vallal.

4.17 Aterembdl tdvozva a szemetet szedje 0ssze és dobja ki.

4.18 Utolso ora végén a székeket rakja fel az asztalra, az ablakokat csukja be.

4.19 A tanul¢ a gyakorlati képzés ideje alatt mobiltelefont, iphon-t, ipadet, fiilhallgatot vagy
mas mobil IKT eszkdzt nem hasznalhat. Ha mégis, az fegyelmi vétséget alapoz meg annak
fokozott balesetveszélyessége miatt.

4.20 A tanulo elméleti oktatds ideje alatt (illetve gyakorlati tananyagok tdmogatasdhoz)
kizarolag az oktatd engedélyével hasznalhatja a mobiltelefonjat, vagy egyéb mobil
eszkoOzét, mas esetben annak hasznalata tilos.

4.21 Az osztaly tandrai munkéjanak elokészitésében és befejezésében — minden osztalyban
az osztalyfénok megbizasa alapjan — hetenként valtassal egy tanuld végzi a hetesi teenddket.
A mindenkori hetes kotelességei:

- szémba veszi €s jelenti a hianyzokat az orat tartd oktatonak;

- ha becsengetés utan 10 perccel az oktaté nem érkezik meg az oOrdra, jelentenie kell
az igazgatOhelyettesnek, vagy a titkarsagon;

- egy héten keresztiil ligyel az osztaly altal hasznalt terem rendjére, tisztasagara,
orakozi sziinetekben szell6zteti a termet;

- ha barmilyen rendellenességet, rongalast tapasztal, jelenti az orat tartd oktatonak;

- tavozaskor ellendrzi a terem tisztasagat, a lampakat leoltja.

4.22  Aki az intézménynek a szabalyok megsértésével kart okoz, az a Szkt. 66. § térvényben
meghatarozottak szerint kartéritési felelosséggel tartozik.

4.23 Ha atanul6 a szakképzd intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint koteles azt
megtériteni.

4.24 A Kkartérités mértéke nem haladhatja meg a — karokozas napjan érvényes — kotelezo
legkisebb munkabér

- egyhavi 0sszegének Gtven szazalékat gondatlan karokozas esetén,
- Othavi 0sszegét szandékos karokozas esetén.

4.25 Az iskolatol felvett eszkozokkel (konyvtari konyv, szerszamok, munkaruha stb.) a
kitlizott hatariddre, de legkésébb tanuldi jogviszonya barmely okbol térténd megsziinése
esetén koteles elszamolni.



4.26 A kotelességek elmulasztasa fegyelmi, kartéritési feleldsségre vonassal jar.

Kozremiikodés a foglalkozasok és a rendezvények el6készitésében, lezarasaban:

4.27 Az egyes tandran kiviili iskolai rendezvények eldkészitésében, lebonyolitasaban,
lezarasdban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak — a
rendezvény lebonyolitasdval megbizott oktato utasitasai alapjan — kozre kell mikodniiik. A
tanoran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket €s oktatokat az iskola
éves munkaterve hatarozza meg.

4.28 A tanul6 és a képzésben résztvevd személy az iskolai hagyomanyoknak megfeleléen
részt vesz az iskolai rendezvényeken (szalagavato, ballagas, iskolai linnepélyek, egyéb
rendezvények), az linnepi miisorokban oktatdja felkérésére aktivan kdzremiikodik.

4.29 Ha egy terem, helyiség berendezését (tanora, foglalkozas, rendezvény stb. idején)
megvaltoztatjak, akkor a helyiség rendjét — a hasznalat végén — a helyiséget igénybe
vevOknek kell visszaallitaniuk.

4.30 Iskolai szintli linnepélyeken, kiemelt rendezvényeken viseljen alkalomhoz ill6 vagy
linneplo ruhat.

Il. VISELKEDESI ES HASZNALATI SZABALYOK, TERMEK ES
SPORTLETESITMENYEK HASZNALATA

A szakképzd intézmény Hazirendje allapitja meg a tanuldk, illetve a képzésben részt vevod
személyek jogai gyakorlasanak és - a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil -
kotelességei teljesitésének modjat, tovabba a szakképzd intézmény altal elvart viselkedés
szabalyait az iskoldban, iskolai programokon és a tanulok iskolai tevékenységével
kapcsolatban.

5. A szakképzo intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

A didkoknak ismerniiik és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitéasi 1d6 alatt,
mind az iskoléan kiviili tartozkodas soran.

A tanuldnak be kell tartani az iskola tandrai €s tandran kiviili foglalkozasok szabalyait €s az
iskola helyiségeinek hasznalati rend;jét.

A tanul6 kotelessége az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat
¢s jogait tiszteletben tartani.

A didkok beszédstilusdban, a napszaknak megfeleld udvarias kdszonésében ¢€s viselkedésében
fejezddjek ki az oktatok és az iskola minden dolgozdja iranti tisztelet.

Elitélendd mas népek, etnikumok, vallasok vagy nemi identitasuak méltosagat sértd magatartas.
A tanul¢6 kotelessége, hogy az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiils6vel, a helyhez, alkalomhoz
ill6, iddjarasnak megfeleld 6ltézékben jelenjen meg. Tilos az iskolai foglalkozasokon a tulzottan
kivagott, haspolds, mélyen dekoltdlt vagy a tulzottan révid nadrdg, szoknya viselése. A megengedett

hosszUsdgu nadrag, szoknya térd folott 10 centiméterrel végz6dik. Nem megfelel§ 6ltozet esetén a

tanuldt az osztalyfé6nok vagy a vezet6ség hazakildi és a nap igazolatlannak mingsiil.
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A tanul6 kertilje a kirivoan szélsOséges hajviseletet, valamint 61tozkodést, a szépitdszerek
talzott hasznalatat, az értékes és feltiinést kelté ékszerek viselését. A tanuld nem viselhet tiltott
onkényuralmi jelképeket abrazold ruhadarabot, targyat vagy testfestést.

Tevékenyen vegyen részt az iskolai kozdsségi élet szervezésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

Az iskolara, annak dolgozoéira és didkjaira vonatkozd barmilyen szoveg, kép-, vided-és
hanganyag rogzitése, illetve kdzzététele az érintettek hozzajarulasa nélkiil tilos.

Tilos olyan tartalmak nyilvanossagra hozatala, amelyek karositjak, illetve megsértik az iskola,
vagy a kozosség érdekeit, személyiségi jogait.

Tilos a dohadnyzéas, az e-cigarettdzas, a szeszesital és a kiillonb6zé drogkészitmények
fogyasztasa az iskola teljes teriiletén és az iskola altal szervezett programokon.

Szigoraan tilos egyes a kozbiztonsagra és a testi épségre veszélyes targyak, eszkozok birtoklasa,
illetve iskoldba vald behozatala is. Ezek részletes felsoroldsa az intézmény kapujaban
kifiiggesztett tdjékoztatd tablan torténik.

Az osztalyfonoki orak egyik kiemelt témaja az online bantalmazas és az iskolai bullying. Ennek
soran ismertetik a zaklatas formait (online és offline), a tanuld jogait és lehetdségeit, valamint
a felmeriild kovetkezményeket. Ebbe a munkdba rendszerint bevonjuk a X. keriileti
Renddrkapitanysag munkatdrsat is.

Tovabba fontosnak tartjuk a tanuloi jolét és a mentalhigiéné jelentOségét. Az iskolaban
iskolapszichologus, ifjisagvédelmi felelds és szocialis segitd is elérhetd a tanulok szamara.

6. Elvart magatartas az intézmény altal szervezett — intézményen kiviili — rendezvényeken

Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasdhoz kapcsoldodo iskolan kiviili
rendezvényeken, programokon az iskolai foglalkozasokon, intézményen belil elvart
viselkedésre, magatartasra vonatkoz6 eldirasok az iranyadoak.

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthatd iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik,
az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

A tanuld életkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgahoz igazodva, oktato
feliigyeletével, sziikség esetén iranyitasaval kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartdsiban, a tanitési 6rdk, rendezvények eldkészitésében,
lezarasaban.

A tanulonak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhato
sziilé1 kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az
iskola mas tanorai foglalkozasdn vegyen részt, vagy a kotelezd iskolai rendezvényrdl tavol
maradjon.

7. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyinak, eszkozeinek hasznalati rendje

Az iskola minden tanuldja felelds:
- aziskolai kozosségi tulajdon védelméért, allaganak megodvasaért,
- aziskola rendjének és tisztasagdnak megdrzéséért,
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- atakarékos energiafelhasznaléasért,

- atliz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartasaért.
A tanulok az iskola 1étesitményeit csak oktatdi feliigyelettel hasznalhatjak.
Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend és a tisztasdg megtartasaval
rendeltetésszerlien hasznalni. Ha a diak rongalast, karokozast észlel, koteles azonnal jelenteni
osztalyfénokének vagy barmely oktatonak.
Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében €s a berendezési targyaiban eldidézett kart
a karokozonak meg kell tériteni.
Az iskola helyiségei az igazgato eldzetes engedélyével bérbe adhatok.
A helyiségek hasznalatat egyes esetekben — konyvtar, tornaterem, szaktantermek, tanmiihelyek,
stb. — specialis szabalyok hatarozzak meg.
A haszndlat soran a tanulok kotelesek betartani a kornyezetvédelemre vonatkozo altalanos
iranyelveket (energiatakarékossag, lehetdség szerinti szelektiv hulladékgyiijtés).

8. Tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények hasznalatanak rendje

8.1 Tantermek hasznalata:

- A tanuldk oktatoi feliigyelettel tartozkodhatnak a tantermekben.

- Az ajtokat oktatd vagy iskolai dolgozo6 nyithatja és zarhatja. Amennyiben az ajto
nincs bezarva valamilyen oknal fogva, didk oktatéi feliigyelet nélkiil akkor sem
Iéphet be a tanterembe. Amennyiben az oktaté engedi a teremben tartézkodast a
szlinetekben, akkor az oktato altal kijelolt tanulok feleldsek a rend megtartasaért.

- A tanterembe kikapcsolt mobil telefonnal 1€phet be a tanulo.

- A tanuldknak tilos hozzdnylGlni a tantermekben taldlhaté elektromos
berendezésekhez, szaktantermi anyagokhoz, az oktatoi asztalon elhelyezett oktatasi
anyagokhoz. Az egyéb iskolai eszkozoket a tanulok csak az oktatd engedélyével
hasznalhatjak.

- Tanora elején minden tanuld koteles jelezni a legkisebb rongélast is. Munka ¢€s
tanuld helyéért minden tanuldé anyagi feleldsséggel bir. A tanuld jelentési
kotelezettsége kiterjed a munkakornyezetére is, azaz fal sériilésére, rongalasara, ajto,
ablak, zarak, fiitotestek ¢s tartozékaikra is.

- A tantermekben a falra dekoraciot ragasztani tilos!

- A tantermekben hagyott értéktargyakat - megtalalas esetén - az iskola titkarsagan
Orizziik.

A tanulok, a képzésben résztvevd személyek altal is hasznalt kiilonleges helyiségek rendjét
kiilon teremrend szabdlyozza. Ezt az illetékes munkak6zosség, illetve a felelds (oktatd) vagy
az oktatdi testiilet altal megbizott munkacsoport késziti el, célja az egészség €s a testi €pség
védelme, a munka feltételeinek biztositdsa, valamint a vagyonvédelem.

Kiilonleges helyiségek: tornaterem, konyvtar, étkez6, gyakorlati mithelyek, informatika
terem.
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8.2 Szaktantermek hasznalata:

Laboratériumi rend és munkaszabalyok

Altaldnos szabalyok:

Laboratériumban tanul6 csak oktatoi feliigyelet mellett tartozkodhat.

A tanulok az elsé gyakorlatokon - illetve, ha sziikséges esetenként — munka- és
balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, annak elsajatitdsa szamonkérésre kertil.
Amennyiben a tanuld megfelel6 mértékben elsajatitotta, megismerte a szabalyokat,
eldirasokat, ugy aldirhatja az oktatasi naplot és megkezdheti a gyakorlati munkat.
A gyakorlaton kotelez6 a valtocipd (papucs vagy sportcipd €s az iskola altal
biztositott hosszu ujju munkakdpeny viselése, amely megvédi a ruhazatot és a
testfeliiletet a vegyszerek hatasaitol.

A hosszt haju tanuloknak a hajat a gyakorlat idtartamara fel kell tiizni.

Nyaklanc, gytiri, karkotd, karora viselése tilos!

A munkat a kijelolt helyen szabad végezni. A labort, munkaasztalt, illetve a
munkafolyamatot (melegités, desztillacid, keverés, bekapcsolt elektromos késziilek,
stb.) otthagyni csak a gyakorlatvezetd engedélyével szabad.

A munkaasztalon csak a gyakorlathoz sziikséges eszkozoket, valamint a gyakorlati
flizetet (jegyzOkonyvet) tartsuk! A munka soran a gyakorlati fiizetben folyamatosan
fel kell jegyezni a gyakorlattal kapcsolatos észrevételeket, a mért adatokat!

A munkahelyet még a feladat elvégzése kozben is rendben és tisztan kell tartani.
Vegyszeres liveg is csak atmenetileg maradhat az asztalon, azt hasznalat utan vissza
kell tenni a helyére!

Fokozottan tigyelni kell arra, hogy a padozat ne legyen nedves!

Munka utan azonnal mossuk el a hasznalt edényeket!

A munka befejeztével a munkahelyen rendet kell rakni és azt csak megfelelden,
tisztan lehet otthagyni. A laboratoriumi szekrényekben csak tiszta eszkdzok
tarolhatok.

A laboratériumban étkezni, inni tilos! Nyilt langot engedély nélkiil hasznalni tilos!
A laboratoriumi biztonsag szempontjabol az egyik legfontosabb szabaly az, hogy a
laboratériumban mindig rend é€s tisztasag uralkodjon. A széthagyott anyagok,
edények ¢és felszerelések, a kiomlott vegyszerek, a hulladék felhalmozddasa, az
elhanyagolt, sériilt allapotban 1évd eszkdzok, védofelszerelések és berendezési
targyak balesetek forrésai.

A laboratoriumokban a kozlekedd utakat még ideiglenesen sem szabad lesziikiteni,
elzarni vagy eltorlaszolni. Kiilondsen vonatkozik ez a kijaratok felé vezetd utakra.
Minden laboratoriumban legyen kéznél max. 2%-os toménységii ecetsav-, borsav-
¢és natrium-hidrogén-karbonat-oldat arra az esetre, ha maro6 folyadék jut valakinek a
borére vagy a szemébe. A borsav- €s natrium-hidrogén-karbonat oldatokhoz
szemoblitésre alkalmas edényt kell biztositani.

Ha a boriinkre sav froccsen, akkor eldszor tordljiik le, majd bd vizzel mossuk le; ha
szlikséges, akkor kozombositsiik gyenge laggal (natrium-hidrogén-karbonat-, vagy
borax oldattal). Lugos szennyezddés esetén 2%-os toménységii ecetsav-oldattal,
vagy borsav-oldattal kzombositsiink, a torlés illetve a vizzel vald lemosas utan! Ha
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szemiinkbe keriil mar6 anyag, akkor annak kimosdsdhoz hasznaljuk a szem
mosépoharat, savas szennyeze€s esetén lugos, ligos szennyezés esetén savas
k6zombositd oldatot hasznaljunk! A gyors elsdsegélynyujtas utdn mindenképpen
forduljunk orvoshoz!

A tlizvédelmi eszkozoknek - oltohomok, kézi tizolto-késziilék- mindig
hozzaférhetd helyen kell lennitik, €s ezeket csak tliz esetén szabad hasznalni.
Alapfeltétel a kell6 felkésziilés, - amit a megfeleléen elékészitett jegyzOkonyv
bizonyit - illetve a megfeleld védooltozek (tiszta kopeny) hasznalata.

A munkaasztalon a laboratoriumi munkahoz sziikséges eszk6zokon kiviil csak a
gyakorlati fiizet (jegyzOkonyv), tankonyv, szamologép, irdeszkoz lehet.

Taskakat, kabatokat stb. a laboratérium erre a célra kialakitott helyére kell tenni a
gyakorlat megkezdésekor.

A végrehajtando feladattal kapcsolatos balesetvédelmi oOvorendszabalyokkal
mindenkinek tisztdban kell lenni, és ismerni kell a feladatban szerepld vegyszerek
legfontosabb tulajdonsagait.

A gyakorlatra fel kell késziilni, a feladatrol és a részfolyamatokrol is tudni kell, mi
modon végezziik el azokat.

A gyakorlat megkezdése el6tt gondoljuk 4t a folyamatok sorrendjét!

Ugy kell dolgozni, hogy kozben a laboratériumban tartozkodok testi épségét vagy
azok munkdjanak sikerét ne veszélyeztessiik.

Baleset esetén az elharitdsi munkaban mindenkinek részt kell vennie, a
balesetvédelmi oktatdson megismert modon.

A munka kozben okozott karokért a tanuld egyénileg felelés. A karokozasrdl a
gyakorlatot vezetd oktato jegyzokonyvet készit.

Vegyszerek:

A vegyszerszekrénybe tanuldé nem nyulhat be!

Vegyszeres livegeket dugonal fogva nem szabad felemelni, hanem tenyérrel atfogni.
Nagyobb iivegeket alulrol meg kell tdmasztani.

Anyagok melegitésekor, elegyitésekor nem szabad az edény f6lé hajolni, mert az
anyag a borre, szembe froccsenhet.

Meérgez0 és kellemetlen szagl anyagokkal — lehetdség szerint — vegyifiilkében kell
dolgozni.

Vegyszerek a tdroloedényiikbe vissza nem Onthetdk.

Ugyelni kell arra, hogy a dugokat fel ne cseréljiik.

Kémcso hevitésekor vigyazzunk arra, hogy sem szomszédunk, sem magunk felé ne
forditsuk!

Vegyszerek maradékat csak az oktatok altal kijeldlt helyen szabad gytijteni.
Szigoruan tilos a vegyszert megkdstolni!

A vegyszereket magunk felé legyezés kozben lehet szagolni. Tomény savakkal,
lugokkal torténd munkanal véddszemiiveget kell hasznélni.

Kénsav higitasakor keverés és hiités mellett — kis részletekben — a vizbe ontjiik a
savat.
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Berendezések:

A halozattal 6sszekotott elektromos késziiléket csak szaraz kézzel szabad megfogni.
A késziiléket dvni kell a vizsugartol, folyadéktol, a gumivezetéket a melegtdl.

Az asztalokra szerelt konnektorokra és az ezekhez kapcsolt elektromos miiszerekre
folyadéknak nem szabad keriilnie. Ha mégis eléfordul, az aram kikapcsolésa utan
szarazra kell torolni.

A berendezéseket csak oktatdi engedéllyel és feliigyelet mellett hasznalhatja a tanulo.
Ha a tanulé meghibasodast észlel, haladéktalanul jelezze oktatdjanak.

Informatika termek hasznalatanak rendje

Az informatika termekbe a tanulok kizarélag a tandrai felszerelést, illetve értékeiket
(pl. pénztarca) vihetik be.

Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigortan tilos!

A tanulok az oktatd altal meghatarozott iilésrendnek megfeleléen foglaljak el a
helytiket.

A tanulo ellendrzi a ,,munkahelyét,” amennyiben rongalast vagy meghibasodast
¢észlel, azonnal jelzi az oktatonak.

Helye elfoglalasa utan feleldsséggel tartozik az eszkdzokért. A munka kozben
torténd meghibasodast a tanuld az orat tartd oktatonak azonnal jelzi.

Meghibasodds esetén a hardver (pl. egér) cseréjét vagy javitdsat a
rendszerlizemeltetd végezheti!

A tanulé a szamitogépet kizarolag oktatdi utasitasra hasznalhatja (be- és
kikapcsolas, be- és kijelentkezés).

Programok letdltése és telepitése kizardlag a rendszeriizemeltetd engedélyével
torténhet.

Kiils6 adattarat a tanul6 az orat tartd oktatd engedélyével hasznalhat.

A f6kapcsolot kizardlag az oktatd hasznéalhatja, az utolso ora befejeztével azt koteles
lekapcsolni.

Az iskola oktatdainak ¢és diakjainak kotelessége vigyazni, figyelni a terem
tisztasagara €s épségére, a szamitogépek rendeltetésszerii hasznalatara.

Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban allo tanulokon és
oktatdkon kiviil idegenek nem tartozkodhatnak.

8.3 Tankertészet hasznalatanak szabalyai
A tankertészet

Altaldnos szabalyok:

A tankertészetben tanulok kizardlag telepvezetdi, telepi dolgozoi, valamint oktatodi
engedéllyel kizarolag tandra, vagy szakmai gyakorlat keretében tartézkodhatnak.
Eseti kivételt a szakmai igazgatohelyettes tehet.

A tanul6 csak munkaképes allapotban, érvényes egészségiigyi kiskonyvvel végezhet
munkat a tankertészet teriiletén.

A tanuldk csak a gyakorlatvezetd utasitasai alapjan, az altala meghatarozott helyen
¢és eszkozokkel végezhetnek munkat.
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A hibas, sériilt, valamint torott munkaeszkozt a tanuld koteles haladéktalanul
jelenteni a gyakorlatvezetének.
Tilos az lizem teriiletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyeztetd magatartast
tanusitani.
Szeszesitalt a taniizembe vinni, ott tarolni, illetve fogasztani tilos!
A munkateriileten rendet, tisztasagot kell tartani, ¢s a munka végeztével az
eszkozoket megtisztitva a tarold helyiikre visszavinni.
Minden tanul6 koteles a munka végeztével a rabizott eszkozzel elszamolni.
A tanul6 a munka kozben elszenvedett legkisebb sériilést, rosszullétet,
megbetegedést azonnal koteles a munkavezetdjének jelezni, és elsdsegélyt kérni.
A tanulo a sajat és tarsai épségét is koteles védeni.
A hosszu hajat 9ssze kell fogni.
Nyaklanc, gytirt, karkotd, kardra, hosszu- illetve hosszi miikorom viselése tilos!
Nyilt ldang haszndlata tilos a taniizem teljes teriiletén!
A munkateriiletre kabatot, taskat, telefont bevinni tilos, a tanuld koteles azokat az
arra kijeldlt helyen tarolni.
Forgo, mozg6 alkatrészek kozelében a tanuld nem tartozkodhat. A sériilt, vagy
burkolattal nem rendelkez6 gépelem észlelése esetén koteles azt jelenteni a
gyakorlatvezetonek.
Onélldan erégéppel munkat csak jogositvannyal rendelkezd tanuld végezhet,
kizarolag a gyakorlatvezetd engedélyével.
Jogositvannyal nem rendelkez6 tanuld er6géppel munkat csak oktatd jelenlétében
végezhet.
Munkagép és erdgép beallitdsat csak a gyakorlatvezetd jelenlétében végezhetik el a
tanulok, a munkafolyamat megkezdése elétt az eszkdz oktatoi ellendrzése
sziikséges.
Vegyszerekkel tanulo nem dolgozhat. A vegyszerek tarolasara kijelolt helyen
(vegyszerraktar) tanuld nem tartozkodhat.
A tanuld szadndékos karokozasért, vagy bizonyithatoan felel6tlen magatartasbol
adodo kareseményeért feleldsségre vonhato.
A tanuloknak a szakmai gyakorlaton az eldirt megfeleld allagi szerszamokkal
koteles megjelenni, illetve az utcai ruhazat helyett a gyakorlat végzésére alkalmas
oltozéket kotelezd viselniiik (a kiilsd gyakorlaton is). Megfeleld6 munkaruha
hianyéaban, balesetvédelmi szempontok miatt, a tanulot haza kell kiildeni.
A kotelez6 munkaruha tavasszal €s nyaron:
o kotelezd: kantaros munkasruha, zart cipd, amely lapos sarku (pl: vastag talp
bor cipd, bakancs),
o meleg idében: révid ujju poélé (haspolo, top, sportmelltartd nem
megengedett),
o ajanlott: vékony vaszonsapka, szalmakalap, napozo6 krém vagy napte;j.
a kotelezé munkaruha dsszel és télen:
o kotelezd: kantdros munkasruha, zart cipd, amely lapos sarku (pl: vastag talpu
bdr cipd, bakancs), vastag puldver és kabat,
o ajanlott: sapka, kesztyt, sal.
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viragkotészeti gyakorlatokon:

o lapos sarku, zart cipd, kotény ( a kiilsé gyakorlati helyen is csak indokolt

esteben lehet ezen valtoztatni)

A szakmai gyakorlatokon a kiilsé helyszineket is beleértve, a z eldirt védéruhazat és
munkaruha viselése es a véddeszkozok hasznalta kotelezo.
A gyakorlati képzés soran a tanuld koteles betartani az altalaban elvart, magatartasi
formakon feliil a munkavédelmi szabalyokat is. A magatartasi szabalyok, vagy a
munkavédelmi szabalyok szandékos vagy nagyoku gondatlan megszegése miatt- ha
a tanul6 veszélyezteti tarsai ¢életét, testi épségét, illetve a hasznalt eszk6zok, gépek,
berendezések mikodoképességét, allagat — a tanuld fegyelmi biintetésben lehet
részesiteni. Valamit az érintett gyakorlati képzés tovabbi részétdl el lehet tiltani,
ebben az esetben a tavolléte igazolatlan mulasztisnak mindsiil, és vele szemben
fegyelemi eljaras kezdeményezhetd.
Etkezési sziineteket a tanuld kizarolag a szakoktato altal kijelolt helyen koteles
tolteni. A gyakorlaton 1év6 tanuld a biifében kizarolag a sziinetekben tartozkodhat a
vasarlas idejéig.
A gyakorlati sziinetekben csak szakoktatoi engedéllyel lehet az iskola épiiletén kiviil
tartozkodni.
Az egyes képzésekben részt vevo tanulok a képzések helyérdl, idejérol, a képzés
megkezdésérol, és a sziinetek iddtartamar6l a tanév megkezdésekor pontos
tajékoztatast kapnak.
Az iskola tankertészetében az 61t6z6t 7:15 perckor nyitjak, 7:45 perckor zarjak. A
késoén jovok csak oktatd feliigyelettel hasznalhatjdk az o6lt6z6t. Hatizsdkot és
nagyméretl taskat az 61t6z6bdl kivinni tilos.
A tanév folyaman és a nyari gyakorlaton a biifé zarva tartdsanak idején sem lehet
vasarlas cimén az iskolateriiletét elhagyni.

8.4 Sportlétesitmények hasznalatanak rendje

A munkavédelmi oktatas tematikéja:

>

YV YV VYV

Oltdzés rendje
Felszerelés

Orai rend

Sériilés esetén teendok
Felmentések

Egyéb rendelkezések

Az ésszerll takarékossagot megtartva kell a csarnok vilagitasat és a vizesblokkjait
hasznalni.

Az 01toz6k ¢€s a mellékhelyiségek vilagitasan kiviil az egyéb elektromos
berendezéseket didk nem hasznalhatja.

Az 6ltozéfelelésok a csoport bemenetele el6tt ellendrzik az 61t6z0t, az esetleges
rendellenességet az oktatonak jelzik. A tanulok drakezdésig az 61tozdkben kotelesek
tartozkodni.

Az egyes 0ltozOk tanulocsoportjai a tanév elején kertilnek beosztasra.
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o A ruhakat rendezetten kell tarolni.
o Szemetelést el kell kertilni.

- A tanorédkon tiszta, valtd fehér talpu sportcipd, sportnadrag, iskolai polo hasznalata
az eldirt felszerelés.

- Tilos az 6ra, gylrli, nagyméretii fiilbevald, nyaklanc, ragéd, karkotd, egyéb
testékszerek hasznélata. Hosszu haj nem lehet szabadon, illetve kemény hajkotovel
rogzitett.

- A sportcsarnokban tanulok csak oktatoi feliigyelettel, az érarendben meghatarozott
id6ben (tanora, tomegsport, szakkori foglalkozas, verseny) tartozkodhatnak.

- A tanorara az oktatod altal meghatarozott helyen kell megjelenni, felsorakozni.

- A tanul6 koteles a foglalkozasokhoz sziikséges eldkésziiletekben részt venni,
valamint azok utén a szertéri rend helyreallitasat elvégezni.

- A kondicional6 termet csak oktatoi engedéllyel és a terem kiilon rendjét megtartva
lehet hasznalni.

- Balesetet, rosszullétet az oktatonak azonnal jelenteni kell.

- Minden szert, eszkozt, csak a rendeltetésének megfeleléen szabad haszndlni.

- A tevékenység kozben észlelt, veszélyt jelentd rendellenességet az oktatonak
jelenteni kell.

- A teremben kikészitett szereket csak az oktatd engedélyével, utasitdsara szabad
hasznalni.

- A Kkijelolt segitségnyujtok, biztositok az adott feladaton kiviil massal nem
foglalkozhatnak.

- A csarnokot, a labdakat, szereket rendeltetésszeriien kell hasznalni.

- Sériilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezetd oktatot, amennyiben ez
nem lehetséges, a legkdzelebb 1évé mas oktatdt. Stlyos sériilés esetén ment6t kell
hivni. Jelentéktelennek tiing sériilést, rosszullétet is kell jelezni.

- Felmentést csak a testneveld adhat. A felmentést orvosi javaslatra, irdsos sziiloi
kérésre félévente harom alkalommal; illetve szoban tanuloi kérésre adhat.

- A felmentett is sorakozik az ora elején, ill. végén, és Ora kdzben a toranteremben
kell tartozkodnia.

- A fentiekbdl az oktat6 eltérhet indokolt esetben.

- Ertéktargyat csak sajat feleldsségre hozhat.

(Az intézmény termeinek, létesitményeinek hasznalatarol Id. még a 11.3 pontndl.)

I11. A M(iIKODES RENDJE

9. A foglalkozasok, tanérak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama, csengetési rend
9.1 A foglalkozasok, tanorak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama

A tanitasi orak reggel 7:45-kor kezdédnek.

Az 6rék ideje 45 perc.
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A tanitasi 6rdk €s a tanéran kiviili foglalkozasok kozott — a tanulok részére — sziinetet kell
tartani.

Az elméleti tanitasi orak kozti sziinetek rendje:

. Ora utani sziinet: 8:30 — 8:40

. Ora utani sziinet: 9:25 — 9:35

. Ora utani sziinet: 10:20 — 10:30

. Ora utani sziinet: 11:15 —11:25

. Ora utani sziinet: 12:10 — 12:40

. Ora utani sziinet: 13:25 —13:30

. Ora utani sziinet: 14:15 — 14:20

~N N L AW~

15:05 utan az orat tart6 tanar dont a sziinetek rendjérol.

Az 5. 6ra utani sziinet a foétkezésre biztositott szilinet.

Roviditett tanorai rend esetén minden tanora 30 perces és minden sziinet 10 perces.

Orakozi sziinetekben a tanuldknak el kell hagyniuk a tantermeket. Abban az esetben, ha az
oktato engedélyezi a tanteremben maradast, a kijelolt tanulok felelnek a rendért.

Az orakozi sziinetekben a tanulok az auldban, illetve a folyoson tartozkodhatnak. A
sziinetekben tilos az utcara menni, illetve ott tartdzkodni.

Azok a tanulok, akiknek orarendileg lyukas orajuk van, ez ido alatt az auldban, a folyoson, a
konyvtarban (ha ott nincs tanitasi ora), vagy a belsd udvaron tartézkodhatnak. Mindeniitt
figyelniiik kell arra, hogy az iskola rendjét megtartsdk és a tanitasi 6rdkat magatartasukkal ne
zavarjak.

9.2 Tanérak csengetési rendje
A tanuldknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 15 perccel az iskolaba kell érkezniiik.
A csengetés rendje a tanitasi orak €s az orakozi szlinetek idOtartamat hatarozza meg.

Az iskolaban a tanitas 7:45-kor kezdodik.

A tanitasi 6rdk 45 percesek.
Tanérak csengetési rendje:

ora: 7:45 —8:30
ora: 8:40 — 9:25
ora: 9:35 - 10:20
ora: 10:30 - 11:15
ora: 11:25 -12:10
ora: 12:40 — 13:25
ora: 13:30 — 14:15
ora: 14:20 — 15:05
ora: 15:15 - 16:00

© NN R
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10. o6ra: 16:05 — 16:50
11. 6ra: 16:55 - 17:40
12. 6ra: 17:45 — 18:30
13. 6ra: 18:35 —19:20
14. 6ra: 19:25 — 20:10

A becsengetéskor az osztalyok a fOépiiletben a tantermekhez vonulnak (a kozlekedés
megkonnyitése érdekében a 1épcsd jobb oldalan), és a tanterem eldtt rendben varjak az oktatot.
Amennyiben az 6rat tartd oktatd 10 percen beliil nem érkezik meg, gy az osztaly képviseldje
jelzi az igazgatosagon.

10. A tanulék munkarendje
Az elméleti és a gyakorlati oktatds orarend, illetve heti beosztas szerint torténik.

Az iskolaban a tanitas 7:45-kor kezd6dik.

A tanitasi 6rdk 45 percesek. A tanitdsi ordk kezdési és befejezési iddpontjai:

1. 6ra 7:45—- 8:30 1. sziinet 8:30 - 8:40
2. 6ra 8:40- 9:25 2. sziinet 9:25- 9:35
3. 6ra 9:35- 10:20 3. sziinet 10:20 - 10:30
4. 6ra 10:30 - 11:15 4. sziinet 11:15-11:25
5. ora 11:25-12:10 5. sziinet 12:10 - 12:40
6. ora 12:40 - 13:25 6. sziinet 13:25 - 13:30
7. ra 13:30 — 14:15 7. sziinet 14:15 - 14:20
8. ora 14:20 — 15:05

A tanulonak a tanitds megkezdése eldtt legalabb 5 perccel el6bb (tehat az elsd ora eldtt
legkésObb 7:40-re kell megérkeznie.

Az iskolat szombaton, vasarnap ¢és egyéb munkasziineti napon — az iskola igazgatdja altal
engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokasos nyitvatartasi rendtdl valo
eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

A délutani, esti oktatas rendjérdl az intézményvezetd kiilon dont.

A tanuld becsengetéskor anndl a szaktanteremnél tartozkodik, ahol oraja lesz. Fegyelmezetten
varja a szaktanart. A terembe a szaktanarral egyidejiileg vonul be.

Aki az 6ran rendbontéssal akadalyozza a kozos munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi
vétséget kovet el.
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A tanitési ora kezdetén és végén a tanulok a tanart vagy az orat latogato személyt néma felallassal
koszontik.

Orérol tanulét, vagy oktatot kihivni, vagy az 6rat mas modon zavarni csak kiilonosen indokolt
esetben lehet.

Tanulo a tanari szobaba csak engedéllyel 1éphet be.
A tanulok az iskola Iétesitményeit, helyiségeit csak valamelyik oktatd feliigyeletével
hasznélhatjak. Ez al6l felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Az orakozi sziineteket az elméleti oktatason 1évo tanulok az auldban, a folyoson és a bels6
udvaron tolthetik, a kulturalt magatartas szabalyait megtartva, ligyelve sajat és tarsaik testi
épségére. A gyakorlati oktatasban részt vevo tanulok a sziinetekben a biifé teriiletén a vasarlas
¢s étkezés idejére, illetve ligyintézés céljabol az iskola titkarsagan is tartozkodhatnak.
Sziinetekben a tantermek zarva vannak, az oktatok zarjak, illetve nyitjak az ajtokat. A tanulok
a sziinetekben nem tartozkodhatnak a tanteremben, kivéve az els6 oOra el6tt 7:30-t61, illetve az
5. ora utan, az ebédsziinetben. A projektorral felszerelt termekben csak az oktatod engedélyével
tartozkodhatnak a didkok. Ebben az esetben az oktaté altal kijeldlt didkok felel6sek a rendért.
A tanuldk a biifét csak a sziinetekben vehetik igénybe.

A tanulok tartozkodasi helye, ,lyukas” ordban ill. a gyogytestnevelésre utalt tanuloknak a
testnevelési orak alatt, a kijelolt tanterem.

A gydgytestnevelésben résztvevo tanuloknak, ha az osztaly testnevelés oraja elsé vagy utolso,
arr6l hazamehetnek.

A hetesi teend6k vallalasa minden tanul6 kotelessége. A heteseket az osztalyfondk, a szaktanar
jeloli ki. A hetesek kotelessége az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek
— kréta, tiszta tabla — biztositasa.

Szaktantermek esetében a tiszta tablardl a hetes az ora végén gondoskodik. Tanitds utan az
osztalyterem tisztasagat minden nap ellendrzik a hetesek.

Ha csengetés utan 10 perccel nincs tanar az osztalyban, a hetes jelzi azt az iskolavezetésnek.
Az utolsé orak utan, ha a csoport elhagyja a termet, a hetesek feladata az ablakok becsukasa, a
vilagitds lekapcsolasa. Barmi problémat észlel, jelenti az {igyeletes tandrnak vagy az
osztalyfénoknek.

Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkarsagan torténik. Az iskolatitkarsag
ugyfélfogadasi ideje kedd-szerda 9:00-13:00-ig. Ettol eltér6 id6pontok esetén elbzetes
id6pontegyeztetés sziikséges az info@magyula.hu email cimen.

A tanul6 tanitdsi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irasbeli kérésére az
osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes), vagy a részére oOrat tartd
szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban, a
szilovel vagy gondviseldvel eldzetes telefonos egyeztetés utan — az iskolabdl vald tdvozasra az
igazgatd vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

Az iskolai rendezvényeken, osztalykiranduldsokon a tanuldk feliigyeletét az osztalyfonokok
biztositjak, iskolan kiviili rendezvényeken, a beosztott kisérdtanar.
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Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos {igyet intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.

A tanuldk 6:45-t61 johetnek be az iskolaba.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgélat ellendrzi. Az
iskolaba érkezd sziiloket, illetve idegeneket a portaszolgélat nyilvantartja.

A tanul6 tanitasi id6 utan kizardlag az aulaban tartozkodhat.
A csengetési rend megvaltoztatasara az iskola igazgatoja adhat engedélyt.

11. A foglalkozasok rendje

11.1 Az iskola munkarendje

A foglakozas lehet tandra, tanoran kiviili, illetve iskolan kiviili.

A tanérdk — elméleti vagy kozismeret 6rdk, az iskola épiiletében keriilnek megtartasra, a
csengetési rendben irtak szerint, a tantermekben.

A gyakorlati tevekénységet igénylé foglakozasok az erre kialakitott gyakorlohelyeken — a

csengetés rendjétdl a gyakorlati tevekénység technoldgiai rendje eltérést tesz lehetéveé. A
tanulot megilletd étkezési sziinet ekkor sem maradhat el, vagy rovidiilhet meg.

Az egybefiiggd gyakorlat idején a csengetés rendje nem irdnyado, a foglakozasok 6sszideje lesz
a meghatérozo.

Az iskola éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatoi testiilet fogadja el, a
didkonkormanyzat véleményének meghallgatasa utan. A tanitds nélkiilli munkanapok
id6pontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatarozni a tanév rendjérdl
sz010 rendelet alapjan.

Az iskolai rendezvényeket, linnepeket a Szakmai program és a Szervezeti és Milkodési
Szabalyzat alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.

11.2 Az iskola miikodési rendje
Az iskola a tanitasi napokon 06:45 6ratol 20:00 6raig tart nyitva.

A tanités el6tti gylilekezés helye az osztalytermekben van. A tanuloknak a tanitas kezdete el6tt
legalabb 5 perccel az iskolaba kell érkeznitik.

A csengetés rendje a tanitasi orak és az orakozi sziinetek idotartamat hatdrozza meg. A tanitas
kezdete 7:45 o6ra, a tanitasi 6rak idétartama 45 perc.

A folyosdiigyeletes tanar beosztéas szerint latja el feladatat.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatot az osztalytermekben (elsé ora
esetén), illetve az drarend szerint kijelolt szaktantermek eldtt.

A szaktantermekbe csak az oktatd engedélyével és kizarolag szaktargyi felszereléssel lehet
belépni.
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Az osztalyteremben ¢és a szaktanteremben a tanuldok az osztalyfondk illetve az oktato altal
meghatarozott iilésrend szerint foglalnak helyet.

Tanitasi id6 alatt az iskola épiiletébdl eltavozni (pl. orvoshoz menetel) csak az osztalyfonok, ill.
az osztalyfonok tavolléte esetén a kovetkezd orat tartd oktatd és egy vezetd (igazgatd vagy
igazgatohelyettes) engedélyével lehet. A tavozas tényérdl a sziilot értesiteni kell.

A tanuldk az iskolaban a tanitasi orak, az orakozi sziinetek, valamint a tanoran kivili
foglalkozasok idején tartozkodhatnak.

Tanitasi sziinetekben az iskola a hivatalos ligyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a szlinet megkezdése eldtt a sziilok, a tanulok és a tanarok tudomasara hoz.

Az iskola épiiletébe érkezd idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi és tartja nyilvan.

A csengetés rendje:
(A csengetési rendet ld. a 9.2 pontnal.)

Az étkezés rendje és idétartama

Az iskolai ebédldben 12:00 és 14:30 ora kozott lehet ebédelni. Az elméleti oktatdson résztvevd
tanulok az 5. és a 6. 6ra kozotti sziinetben, vagy a tanitas utan, a szakmai gyakorlaton résztvevo
tanulok az ebédsziinetben étkezhetnek.

Az iskolai biifé szolgaltatasait tanitds eldtt és sziinetben lehet igénybe venni. A gyakorlatokon
1évo tanuloknak a vasarlast kovetden vissza kell térniiik a gyakorlati helyiikre. A tanuloknak
iigyelniiik kell a biifé és kornyezetének tisztasagara €s arra, hogy a tanitast hangoskodassal ne
zavarjak. Az iskola tanulo6i az utcai biifét és az ¢lelmiszer boltokat a tanitas ideje alatt nem
latogathatjak.

Az étkezési téritési dijakat minden honapban az elére meghatdrozott napokon kizarélag
atutalassal lehet rendezni. Az étkezési szdndékot és hidnyzds esetén megrendelt étkezés
lemondasat az ebed@magyula.hu email cimen kell jelezni az el6z6 napon reggel 9-ig.
Lemondas esetén a tdvolmaradas napjaira jaro téritési dijat beszamitjuk a kdvetkezé honapban
fizetendd téritési Gsszegeébe.

Az étkezési tamogatast, az iskola a torvény 4altal meghatarozott esetekben biztositja a
tanuloknak. A kedvezményre jogosité dokumentumokat az ebed@magyula.hu email cimre kell
kiildeni.

11.3 Létesitmények, eszkozok hasznalatanak gyakorlata

A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturdlis szolgaltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszeriien hasznalja, megorizze, tovabba az eldirdsoknak
megfeleléen kezelje a rdbizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, dvja az iskola
l1étesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és haszndlatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.
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A tanuloi balesetek elkeriilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanulokra vonatkozo
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat.
A munkabiztonségi és tizvédelmi eldirdasok megismertetésének, megismerésének menete:

e Minden tanév elsé osztalyfonoki orajan az osztalyfonokok ismertetik a
munkabiztonsagi ¢és tlizvédelmi el6irasokat, az osztalytermek, folyosok
hasznalati rend;jét.

e A tanuldk ennek tényét aldirasukkal igazoljak.

o A munkabiztonsagi ¢és tlizvédelmi eldirasokat €s tanuloi alairasokat papir alapon
rogzitjik.

o Aziskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem,
az eléado termek, a kdnyvtar, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

e A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek a
tanulok.

11.4 Tanéran kiviili foglalkozasok

A tanulénak joga, hogy a tanulmanyi munkéhoz a tanitési oran kiviil is segitséget kapjon, és
részt vegyen felzarkoztatd oran, korrepetaldson, illetve a szakkori, sport- és didkkdri csoportok
munkdjaban (egyiittesen: tan6rdn kiviili foglalkozasokon).

A tanoran kiviili foglalkozasok célja lehet a tanulmanyi hatranyok csokkentése, felzarkoztato,
fejlesztd foglalkozasok, tehetséggondozas illetve kiilonbozd a kertész szakmahoz kotodo
érdeklddés, sportolési igények megvalositasa.

11.4.1 Tanoran kiviili foglalkozasok rendje
e A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit és eszkozeit ezeken a
foglakozasokon is csak az oktato feliigyelete alatt hasznalhatjdk, ez alol
felmentést az iskola igazgatdja adhat.
o A foglalkozasokra valod jelentkezés utdn a foglalkozasokon valé megjelenés
kotelezo.

11.4.2 Iskolan kiviili foglalkozasok rendje

A szervezett iskolai programokon vagy az iskoldhoz kapcsolodod barmilyen eseményen (pl.:
belfoldi és kiilfoldi gyakorlat), ahol a tanul6 a tanuldi jogviszonyabol eredendden van jelen, a
héazirend eldirasai értelemszeriien alkalmazva érvényesek.

11.4.3 Diakkori tevékenységbe valé bekapcsolédas joganak gyakorlasa

A tanuldk didkkordket hozhatnak 1étre. A didkkorok elsOsorban a tanulok életkori
sajatossagaihoz, a kertész szakmahoz kapcsolodnak, de diakkorok Iétrejohetnek a
demokraciara, kozéleti feleldsségre nevelés érdekében is. A didkkor megalakulasat, igényeit az
iskola igazgatdjanak irasban kell bejelenteni. A didkkorok miikodését az iskola lehetdségei
szerint, helyiséghasznalat biztositasaval timogatja.

o Diakkor létrehozasara a tanulok és oktatok egyarant tehetnek javaslatot. A
javasolt didkkor létrehozasardl minden tanév elején az oktatoi testiilet dont,
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kijeldlve annak feleldsét. A didkkor oktdber elejétdl a tanév végéig mikodik. A
didkkorok tevékenységérdl és feleldseirdl a tanév elején az osztalyfonokok
tajékoztatjak a tanuldkat.

A tanulok onkéntes alapon maguk is létrehozhatnak didkkort, feltéve, hogy
rendelkeznek az érintett sziilok irasbeli engedélyével, a diakkor megalakulasat
az iskola vezetdjének bejelentették, a miikddési feltételeket (helyszin, idépont,
stb.) egyeztették, valamint a didkkor munkdjat segité nagykora személyét az
iskola vezetdje jovahagyta.

A didkkorok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatoi testiilet véleménye
meghallgatasaval — sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint
tisztségviseldik megvalasztdsdban, és jogosultak képviseltetni magukat a
didkonkormanyzatban.

A tanuldk rendszeres iskolan kiviili tevékenységet a sziil6 engedélyével
végezhetnek. Iskolan kiviili rendszeres elfoglaltsagot a tanulonak be kell

jelentenie a sajat osztalyfonokének.

11.4.3.1 Iskolai koltségvetés terhére miikodo diakkor szervezése

e A tanuldk a didkkor 1étrehozasanak szandékat szaktanaroknal, osztalyfonoknél

szoban kezdeményezik az érdekl6dé tanulok 1étszamaval egyiitt.

o A diakkdr indulasat az igazgato engedélyezi.

o A didkkor vezetésével az igazgatd oktatdt vagy a diakkor vezetésre alkalmas

szakembert biz meg.

11.4.3.2 Onkéltséges formaban miikodé didkkor szervezése

A didksag szoban kezdeményezi a didkkor 1étrehozasat a szaktanaroknal, osztalyfonoknél.

Az igazgato (iskolai vagy kiils6) felndtt szakembert kér fel a diakkor vezetésére.

11.5. Rendkiviili orak

A rendkiviili 6ra elrendelés igazgatoi jogkor ala esd intézkedés. Akkor van sziikség erre, ha az
adott targybol az éves megtartott 6rdk szdma nem az eldirtnak megfeleld, elegendd vagy pl.:

bombariad6 miatt elmaradt 6rak potlasakor.

12. Az ingyenes tankonyvekrol

12.1 Az ingyenes tankonyvek igénybevételének rendje

Az ingyenes tankOnyvhasznalatra jogosult tanuldk a tankonyveket az iskola konyvtari
allomanyabol kolcsonozhetik egy teljes tanévre. Az iskola tankdnyvtdmogatasra jogosult
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tanul6i a munkafiizetet sajat hasznalatra megkapjak, nem kell tanév végén a konyvtarnak
visszaszolgaltatniuk.

A tanuld az alanyi és nem alanyi jogon téritésmentes timogatasként kapott tankdnyvet (tartos

tankonyvet, oktatasi segédanyagot stb.) koteles megdrizni €s rendeltetésszertien hasznalni, és

tanév végén az iskolai konyvtarba visszavinni. Ha a kolcsonzés sordn a konyv a szokdasos
hasznalatot meghaladdé mértéken tal sériil, a tankonyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a
nagykoru tanulo, illetve a kiskoru tanul6 sziiléje az okozott karért kartéritési felel0sséggel
tartozik.

12.2 Az ingyenes tankonyvek biztositasanak szabalyai

Ingyenes tankonyvellatas jogosultjai
A 2020/2021. tanévtdl az ingyenes tankonyvellatas, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos

tanulokra €s az elsd szakképesités megszerzése sordn mar a 13—16. szakképzési évfolyamokra
is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a kdznevelésben €s a szakképzésben, a nappali rendszer(i
nevelésben-oktatasban résztvevd tanuld ingyen kapja a tankonyveket.

Jogszabalyi, kozponti szervezeti hattér

¢ A nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.).

e A mindenkori éves koltségvetési torvényben kell meghatdrozni a téritésmentes
tankonyvellatds biztositdsdhoz, az iskolai tankonyvrendeléseknél figyelembe vehetd
tanulonkénti tankonyvtamogatds Osszegét. A tankonyvellatashoz sziikséges forrasokat az
ezért felelés Minisztérium kozvetleniil a KELLO részére juttatja el.

A tankonyvkoélcsonzés szabalyai:

A kapott, kdlcsonzott iskolai tulajdont tankonyvek hasznalati ideje:

Ha az iskola a normativ kedvezmény biztositdsat tankonyvkdlcsonzéssel oldja meg, a
tankonyvet addig az iddpontig kell a tanul6 részére biztositani, ameddig az adott tantargybodl a
helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybol vizsgara késziil fel a
tanulo.

V. A TANULOK JOGVISZONYA, JUTALMAZASA, KOZOSSEGEI
13. Tanuléi jogviszony keletkezése, megsziinése

A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan jon létre, a 2019. évi LXXX. torvény a
Szakképzésrdl, valamint a 12/2020.(I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torvény
végrehajtasardl szold rendelkezések alapjan. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatdja dont.

A 9. évfolyamra az vehetd fel, aki az altalanos iskola 8. osztalyat eredményesen befejezte és a
kozépfoku felvételi eljaras keretében (altalanos felvételi eljaras, rendkiviili felvételi eljaras) az
intézménybe jelentkezett.
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Az igazgatd dontése alapjan felvételt nyerhet az a tanuld, aki a kozépfoku oktatas 9.
¢vfolyamara jart és iskolavaltas miatt jelentkezik a kdzépfoku felvételi eljarasban valo részvétel
nélkiil. Ebben az esetben a felvételt a felvételi eljaras feltételeiben meghatarozottaktol eltérd
szabalyait az igazgatd hatdrozza meg. A tanév kdzben atvételre jelentkezd didkok felvételi
feltételeit szintén az igazgato hatarozza meg.

Kiskort tanul6 csak sziilovel (gondviseldvel) egyiitt iratkozhat be. A beiratkozashoz sziikséges
az el6z6 iskola altal kiallitott bizonyitvany.

Vendégtanuloi jogviszony létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgatdjanak kell benyujtani
irasos formaban személyesen vagy postai uton.

A tanuldi jogviszony a beiratkozés napjan jon 1étre.

Megsziinik a tanuloi jogviszonya annak a
a) tankoteles tanulonak, aki

- masik iskoldba atvételre keriilt €s ezt befogado6 nyilatkozattal igazolja,

- tanulmanyait sikeresen befejezte.

A tanul6 személyi anyagat csak a sziilé vagy gondviseld (térvényes képviseld) veheti at.
b) nem tankditeles tanulonak

- kimaradassal;

- ha a tanulmanyait sikeresen befejezte;

- ha igazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott idonél tobbet mulaszt (30
foglalkozas). A sziildt az iskola legalabb ketté alkalommal, irasban figyelmezteti az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeirdl;

- ha fegyelmi hatdrozat Gitjan torténd kizaras jogerdre emelkedik;

- ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kdvetelményeit méasodik alkalommal
nem teljesiti, és tandijat nem o6hajt fizetni;

- ha a tandijfizetésre kotelezett tanuld a tandij befizetésével tobb, mint két honapi
hatralékba keriil, és hatralékat irasbeli felszolitasra sem rendezi a megadott
hatariddre.

14. A tanulék jutalmazasanak rendszere
A jutalmazas elvei, formai

A Szkt. 64. §-a meghatirozottokon tilmenden a tanulokozosségek vagy egyes tanulok
magatartdsat, szorgalmat, tanulményi vagy versenyen elért eredményét jutalmazni lehet.

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten:

- kitart6 szorgalmat, j6 tanulményi eredményt ér el;

- példamutatd magatartst tanusit;

- hozzéjarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez;

- az osztaly, illetve az iskola érdekében k6zOsségi munkat végez;

- vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb.
versenyeken, vetélkedokon, vagy eldadasokon, rendezvényeken, bemutatokon vesz
részt,
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az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmazas formai lehetnek: osztalyféndki, szaktanari, szakoktatoi dicséret; - gyakorlati
oktatasvezetoi dicséret; - igazgatdi dicséret; - nevelOtestiileti dicséret; oktatdi kozosség altal
adomanyozott pl.: oklevél, targyi jutalom.

Evenként egy alkalommal a technikumi képzésben, a szakképz6 iskolai képzésben, illetve a
szakiskolai képzésben a legjobb eredményt elérd tanulénak az oktatoi kozosség ,,Ev tanuldja
Dij”-at adoményoz. A dij adomanyozasardl az oktatok kozdssége dont a tanév végén.

A torvényben foglaltak szerint a szakképzésért felelés miniszter dijat, kitiintetést alapithat az
orszagos vagy nemzetkozi jelent0ségli eseményeken kiemelkedd teljesitményt nyu;jtd tanulok
jutalmazasa, elismerése céljabol. A dij, kitlintetés kedvezményezettjeinek korére az igazgatd
tehet javaslatot.

Az elismerések felterjesztésére az igazgatd felé javaslatot tehet az oktato, oktatoi testiilet, a
munkako6zdsség, a didkonkormanyzat.

A tanulok jutalmazasara a tanuldk gyakorlati képzohelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet
a tanulok jutalmazéasaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzohely javaslata alapjan a
jutalmazasrdl az oktatoi testiilet dont.

15. Fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanak elve és formai

Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet XXVIII. fejezete ,,A TANULO
FEGYELMI FELELOSSEGE” 71. betartasa mellett a kovetkezok szerint kell eljarni:

A Hazirend megsértése esetén fegyelmezd intézkedest kell foganatositani.
Azt a tanuldt, aki - tanulmanyi munkéjat 6nhibédjabol, folyamatosan nem teljesiti, - a tanuléi
Hazirend eldirasait megszegi, - indokolatlanul mulaszt, biintetésben lehet részesiteni.

Az iskolai biintetések formai lehetnek: - szaktanari/szakoktatéi figyelmeztetés; -
szaktanari/szakoktatoi intés; - osztalyfonoki figyelmeztetés; - osztalyfénoki intés; -
osztalyfonoki megrovas; - igazgatoi figyelmeztetés; - igazgatoi intés; - igazgatdi megrovas; -
fegyelmi eljaras.

A fegyelmi eljarast megel6zheti a fegyelmezd eljards, melyet az iskola sajat maga altal
meghatarozottak szerint folytat le.

Fegyelmezo eljaras lefolytatasa olyan esetben indokolt, amikor a tanul6 vétsége nem feltétlentil
von maga utdn fegyelmit, illetve az eljarassal megelézhetd a stlyosabb fegyelmi vétség
kialakulasa.

A fegyelmezd intézkedések alkalmazasanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag elvét. A
fokozatossag elvének megtartasatol el kell tekinteni abban az esetben, ha a tanul6 kirivoan
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sulyos kotelezettségszegést kovetett el. A tanuldval kapcsolatos fegyelmezd intézkedéseket
indoklassal a sziild tudomasara kell hozni, és az e-KRETA megfelel6 rovataba be kell jegyezni.
A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuléval szemben magasabb jogszabalyban
el6irtak szerint fegyelmi eljaras indithatd. A fegyelmi eljards meginditasardl — a neveldtestiilet
javaslatara — az igazgatd dont.
A fegyelmi biintetést a tantestiilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairdl a nevelGtestiilet dont.
Fegyelmi biintetéskeént kiszabhato fegyelmi fokozatok a Szkt. 65. § (2) bekezdése szerint:

- megrovas;

- szigorl megrovas;

- meghatdrozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa;

- athelyezés az évfolyam masik osztalyaba,;

- athelyezés mésik azonos tipusu iskolédba;

- eltiltas a tanév folytatasatol,

- kizéras az iskoldbol.
A tanulé gondatlan, vagy szdndékos kdrokozisa esetén a tanuld sziiléje a magasabb
jogszabdlyokban el6irt moédon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a koriilmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatdrozza meg.
Az osztalyozas fegyelmezési eszkoz nem lehet.
A fegyelmi targyalast egyeztetd eljaras el6zheti meg.
Egyezteto eljaras lefolytatadsara akkor van lehet6ség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett esetén a
szll6); valamint a kotelességszegd (kiskora kotelességszego esetén a sziild) egyetért.
A fegyelmi eljaras meginditdsarol szolo értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskoru
kotelességszegd esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljards igénybevételének
lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskoru sértett esetén a sziild) hozzajarult. A tanulo
(kiskoru esetén a sziilo) az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitdsi napon beliil irasban
bejelentheti, ha kéri az egyeztet eljaras lefolytatasat.
Amennyiben az egyeztetd targyalds mindkét fél szamara elfogadhatd eredménnyel zarul, a
fegyelmi targyalés a tanév végéig felfiiggeszthetd. Eredménytelen egyeztetd targyalds esetén a
fegyelmi eljarast az eredetileg kitlizott idépontban le kell folytatni.
Ha egy didk tligyében az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalast, ujabb fegyelmi
targyalast az osztalyfonok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyalast kdvetden ismét
sulyosan, vagy tobbszor megszegi a Hazirend eldirasait.
A fegyelmi eljarasban hozott elséfoku hatarozat ellen a 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 212. §-
a szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanulo (kiskorti tanuld esetén a sziild) az
elséfoku fegyelmi jogkor gyakorlojahoz nyujtja be.
A biintetést irasba kell foglalni, és azt a kotelességszegd €s a sziild tudoméasara kell hozni,
valamint az e-KRETA napléban rogziteni kell.

16. Diakkorok létrehozasa

A Szkt. IX. fejezet 15. A tanulok kozosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a diakkorok és a
didkonkormanyzat létrehozasanak lehetdségérol.
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A tanulénak joga, hogy részt vegyen a didkkorok munkéjdban és kezdeményezze azok
létrehozasat. A diakkorok létrehozasara javaslatot tehet a tanuld, sziil, oktatod, illetve a
diakdnkormanyzat (a tovabbiakban DOK), az iskola vezetdsége. A tanulok alanyi jogon
kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a didkkorok munkajaban.

A diakkor 1étrehozasarol a lehetdségek figyelembe vételével az igazgatd dont, engedélyezi a
diakkor miikodését, €s biztositja annak feltételeit.

A diakkorokbe minden tanév szeptember 30-ig lehet jelentkezni, a részvétel a tanév végéig
kotelezd.

A diakkoroket tanar, sziilé vagy az iskola igazgatoja altal felkért nagykora személy vezeti.

A didkkor miikodésének a helyszinét, idejét, egyéb feltételeit az iskola igazgatojanak be kell
jelenteni.

Az iskolai didkonkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kozosségét érintd
kérdések meghozatalaban.

A didkonkormanyzat feladata, hogy segitséget nyujtson a nevelési célkitlizések
megvaldsitasdban, irdnyitsa ¢€s szervezze az Onkormanyzati munkat, segitse a didkok
jogorvoslatdnak megszervezését.

Az intézményi DOK iilésen — meghivés esetén — az iskolavezetés képviseltetheti magat.

Az iskolai kozosségek miikddésliket érintd barmely kérdésben a didkdnkormanyzat
kozvetitésével érvényesithetik jogaikat. Az iskolai diakonkormanyzat (DOK) megvélasztasa
tanévenként a didkkozgytlésen torténik. Minden tanuld valaszté €s valaszthato.

Az iskolai didkonkorményzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdl
(valamint a diakkorok képvisel6ibdl) allo  diakonkormanyzati vezetGség iranyitja. A
didkonkormanyzat tevékenységét oktato segiti, akinek megbizatasa eldtt az igazgatd lehetdség
szerint kikéri a DOK véleményét.

A didkonkormanyzat sajat szervezeti és milkddési szabalyzattal rendelkezik, amelyet maga
fogad el, ¢€s az igazgato hagyja jova. A szabalyzat tartalmazza a kiildottek megvalasztasanak
rendjét. A megvalasztott kiildottek az onkormanyzati iilésen kotelesek részt venni. Az iilésrol
jegyzokonyv késziil, a jelenlévoket a jelenléti iven kell feltiintetni. A kiildottek megbizatasa
egy tanévre szol.

V. A TANULOI ES SZULOI JOGOK, KOTELESSEGEK

17. A tanuldi jogok gyakorlasa és a tanuloi kotelességek teljesitése a tanulmanyok soran,
és a tanulmanyi munkan kiviil

A Szakképzésrdl szolo 2019. év LXXX. Torvény (Szkt.), és a szakképzésrdl szolo térvény
végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzak a
didkok egyéni és kollektiv jogait.
Az iskola Szakmai programja, SZMSZ-¢ és Hazirendje az iskola honlapjan barmely érdekl6do
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rendelkezésére all, illetve a fenti dokumentumok a térvényben meghatdrozott modon
megtekinthetdk.

17.1 A tanuldéi JOGOK gyakorlasanak altalanos szabalyai

Az Szkt. 57-58.§-a és az Szkr. 157-168.§-a rogziti a tanulo alapvetd kotelességeit és jogait.

Szkt. 57.§ (1)-ben leirtak alapjan: A tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti
meggyozddése, véleménye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért
jogszabalyt és belsé szabalyzatot. Ha a tanul6 ugy érzi, hogy erkolcsi mivoltaban
megsértették, segitségért fordulhat osztalyfonokéhez, a didkonkormanyzathoz, az
iskola igazgatojahoz.

A tanuld a szakképzési torvényben, és mas jogszabalyokban meghatarozott jogait
rendeltetésszerlien, a johiszemiiség ¢€s tisztesség kovetelményeinek megfeleléen
gyakorolhatja.

A jog gyakorldsa akkor nem tekinthetd rendeltetésszeriinek, ha az a
jogszabdlyokban biztositott jogok és torvényes érdekek csorbitasara, az
érdekérvényesitési lehetdségek korlatozasara, a véleménynyilvanitas elfojtisara, a
tajékozodasi jog korlatozéasara, az iskola megkarositasara, a tanulotarsak vagy az
alkalmazottak zaklatasara, illetéktelen elénydk szerzésére iranyul, vagy erre vezet.

A rendeltetésszeri joggyakorlast, illetve a tanuldi jogok érvényesiilését és
érvényesithet6ségét mindenkinek el6 kell segiteni. A nem rendeltetésszerii
joggyakorlast ugyanakkor haladéktalanul meg kell sziintetni, és hatranyos
kovetkezményeit — jogszabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni kell.

A tanulot a jogszabalyokban meghatarozott esetekben €és modon megilleti a
jogorvoslathoz valod jog az iskolai dontéseivel, mulasztidsaival szemben, illetve
barmely jogsérelem esetén.

A tanulotol elvart, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — el6szor osztalyfonokének, illetve az iskola igazgatojanak jelezze, a
jogsérelem kozvetlen orvosolhatosdga érdekében, és csak ezt kovetden forduljon a
kiilsd jogorvoslati forumokhoz (jarasi hivatal, oktatasi jogok biztosa, birdsag, stb.),
illetve a nyilvanossaghoz.

A tanulé személyesen, illetve jogszabdlyban meghatarozott esetekben sziildje,
képviseldje kozremiikodésével gyakorolhatja jogait.

A tanul6i jogok — a jogszabalyban meghatarozott, illetve a tanuldi jog jellegébdl
eredd kivételektdl eltekintve — a beiratast kovetéen az elsd tanév megkezdésétdl
gyakorolhatok.

17.2 A tanulo tantargyvalasztasi joga

A tanul6 joga, hogy valasszon az intézmény Szakmai programjdban meghatarozott
vélaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil.
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e A tanulok, sziilok a valaszthatdé tantargyakrol ¢és foglalkozasokrol sziildi
értekezleten, osztalyfonoki oran és a Szakmai programban kapnak tajékoztatast.

o Haatanulo iskolakezdés, illetve iskolavaltds miatt nem tud élni a valasztési jogéaval,
felvételi kérelmének elbiralasa eldtt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval,
vagy az altala kijelolt oktatoval. Az iskolaba Ujonnan beiratkozd tanuld esetén a
beiratkozaskor adhatja le a tantargy ¢és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését.

e A tantargyvalasztas jogat a sziild, tizennégy évesnél idosebb tanulo esetén — feltéve,
hogy nem cselekvoképtelen — a tanuld és a sziilé kozdsen gyakorolhatja.

17.2.1 Szabadon valasztott tantargy

A Szakmai programunk szerint iskolankban, a technikusi képzésben résztvevok a 9., ill. a 11.
és 12. (2025-t61 a 9., 10., ill. 11.) évfolyamon tanulnak szabadon valasztott tantargyat
(bioldgia, foldrajz, vizualis kultara, idegen nyelv); 13. évfolyamon emelt szint(i érettségire
felkészitést biztositunk megfeleld 1étszam esetén .

17.2. Tanulmanyok alatti vizsgak, osztalyozo vizsgak

17.2.1 A tanulmanyok alatti vizsgak
A tanulmanyok alatti vizsgak konkrét idejét az adott tanév elején elfogadott tanév rendje
tartalmazza

17.7.2 Osztalyoz6 vizsgak
Az intézmény osztalyozé vizsgat évente négyszer szervez:
- 0szi sziinet utani elso héten,;
- félévi osztalyozo értekezlet eldtti utolsd héten;
- végz0ls osztalyok utolsé tanitasi hetében;
- év végi osztalyozo értekezlet eldtti masodik héten.
A kiilonbozeti vizsgaidOpontja megegyezik az osztalyozé vizsgak idépontjaval.
A potl6 vizsgdk idépontja megegyezik a kovetkezd osztalyozé vizsga idOpontjaval, illetve az
1gazgatd hatarozata alapjan keriil meghatarozasra.
A javito vizsgak a jogszabalyban meghatarozott iddpontban keriilnek megszervezésre.

17.4 A tanulmanyokhoz kapcsolodé egyéb jogok, a létesitmények, eszkozok hasznalatanak
joga

A tanulonak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatésait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszerlien hasznalja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak
megfeleléen kezelje a rdbizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, dvja az iskola
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létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezOjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és haszndlatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifiiggeszteni.

A tanuloi balesetek elkertilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanulokra vonatkozo

munkabiztonsagi és tizvédelmi eldirasokat.
A munkabiztonsagi ¢és tizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:

e Minden tanév elsd osztalyfonoki ordjan az osztalyfonokok ismertetik a
munkabiztonsagi €s tlizvédelmi eldirasokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati
rendjét.

e A tanuldk ennek tényét alairasukkal igazoljak.

e A munkabiztonsagi ¢és tlizvédelmi eldirdsokat és tanuloi alairdsokat papir alapon
rogzitjik.

e Az iskolai osztalytermek €s folyosok hasznélati rendjét kiegészitik a tornaterem, az
eldado termek, a konyvtar, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

e A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek a tanuldk.

A tanulonak joga van arra, hogy

képességeinek, érdeklddésének és adottsagainak megfelelé képzésben részesiiljon
vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak
megfelelden;

tanulmanyait biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze;

hozzéaférjen a tanuldshoz, illetve azzal Osszefliggésben jogai gyakorlasdhoz és
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informéciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal ¢ljen;

a fizikai és lelki erészakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsak;

véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.

A tanuldonak kiilondsen joga van arra, hogy

a szakképz0 intézmény Szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a valaszthato
tantargyak, foglalkozasok koziil;

kérje a foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitasat;

igénybe vegye a szakképzd intézményben rendelkezésre 4llo eszkdzoket, a szakképzd
intézmény létesitményeit és a szakképzd intézményi konyvtari szolgaltatast;

testi, lelki és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképzd
intézmény altal biztositott szamitogépeken vald internet-hozzaférés soran;

vallési, vilagnézeti vagy mas meggy6zddését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitk6zik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz valo
joganak gyakorlasat;

kérelmére — jogszabalyban meghatdrozott eljards szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
el6tt adjon szdmot tudésarol;

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanul6i jogviszonyt 1étesitsen;

kérje az atvételét masik szakképzo intézménybe vagy kdznevelési intézménybe;
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képességeit, érdeklodését €s adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

A tanuldnak tovabba joga van arra, hogy

a szakképzd intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassdk, tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadido, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki;
allapotanak, személyes adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban — részesiiljon, és ¢életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért;

a szakképz6 intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden — jogszabalyban meg-
hatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tan-
szerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a
tanulokat terheld koltségek megfizetése alol vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre;

rendszeres egészségligyi feliigyeletben €s ellatdsban részesiiljon;

kérelmére, indokolt esetben, szocidlis 6sztondijban, szocialis tAmogatasban részesiiljon;
részére a tdjékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
modon torténjek;

hozzéjusson a jogai gyakorldsahoz sziikséges informaciokhoz, tdjékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol;

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon;

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot;

az allami szakképzd intézményben fakultativ hitoktatasban részesiiljon;

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az oktatdjanak munkdjarol, a szakképzd intézmény miikodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e kdrben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezetéhdz, oktatohoz, a
diakonkormanyzathoz ¢€s arra legkésdbb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil
érdemi valaszt kapjon;

iskolai miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas modon részt vegyen annak munkéjéban;
személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabdlyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban;

valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe;

a diakonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

17.5 Altalinos tanuléi jogok az oktatasi, taniigyigazgatasi teriileteken

A tanul6 az iskolaval tanuloi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan
keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés utjan torténik.

A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatoja dont. A tanulodi jogviszony a beiratds napjan
jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettél az idOponttdl kezdve
gyakorolhatja. Az iskola tanuléi a vonatkozo torvények és rendeletek értelmében
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jognyilatkozatot tehetnek, ¢és ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik
tekintetében érvényesithetik.
Kiskoru tanulok esetén az alabbi ligyekben torvényes képviseldjiik irasbeli nyilatkozata
sziikséges:
- tanuloi jogviszony létesitése, megsziintetése, sziineteltetése;
- fliggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga kérelmezése;
- egyes tantargyak értékelése aloli mentesités kérelmezése;
- sajatos nevelési igényl tanulok esetében a fejlesztd foglalkozasokon torténd részvétel
kérelmezése;
- atanitasi idOn kiviili iskolai programok (pl. ballagési tinnepség) aloli felmentés kérése,
valamint, ha a sziil6re fizetési kotelezettség harul.

17.6 A tanuldk véleménynyilvanitasanak, javaslattételének, tajékoztatisanak joga és
rendje

A tanuldknak egyénileg és tanuldi kozosségeiken keresztiil joguk van véleményliket,
¢szrevételeiket kifejteni, tajékoztatast kérni és kapni. A didkok véleményliket szervezett
formaban a didkkozgylilésen, a didkdnkormanyzati Osszejoveteleken nyilvanithatjak ki.
Javaslattal élhetnek az iskola életével, mikddésével kapcsolatos és a tanuldkat érintd
valamennyi kérdésben. A didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezd minden olyan
kérdésben, amelyben egyetértési joga van. Irdsos formdban véleményiiket fejezhetik ki az
osztalyfondknek, a szakoktatonak és az igazgatonak.

A tanuldk az évenkénti partneri igény- és elégedettségmérések keretében is véleményt
nyilvanithatnak, javaslatokat tehetnek. Problémaikkal személyesen megkereshetik az oktatdikat
¢s az iskola vezetését.

17.6.1 A tanuldk tajékoztatasi teriiletei

- Az igazgatd: didkonkormanyzati vezetdségi iilésen, a didkkodzgylilésen, az iskola
falinjsagjain, eldre egyeztetett idOpontban az igazgatdi iroddban egyénileg vagy
didkcsoportnak, illetve képviseldiknek, az iskola hivatalos weboldalan és az iskola
hivatalos Facebook oldalan.

- Az osztalyfénok: osztalyfonoki orak keretében, sziildi értekezleteken, fogadd ordkon.

- A szakoktatdk: tanorakon, tanéran kiviili foglalkozasokon, fogadodrakon.

- A gyermek és ifjusagvédelmi felelds, iskolapszichologus: sajat falinjsdgon keresztiil.

17.6.2 A tanulék véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai

A tanulok kulturdlt formaban a didkdnkorményzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az 6ket érintd kérdésekben. A didkdnkorményzat évente egy alkalommal
didkkozgytilést szervez a didkdnkorméanyzat mitkddésének és a tanuloi jogok érvényesiilésének
attekintése, valamint tisztségviseldinek megvalasztasa céljabol, ezen kiviil az iskola egészét
illetve egyes tanulokozosségeket érintd kérdéseket, javaslatokat €s véleményeket irasban is el
lehet juttatni a didkonkormanyzat elndkéhez. Ezekrdl az irdsos felvetésekrdl Osszesités
formajaban a didkonkormanyzat irdsban tajékoztatja az iskola igazgatojat.
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A fentieken tilmenden a kovetkezd javaslattételi formak lehetségesek:
- véleményezési €s javaslattételi jog gyakorlasara létrehozott forumok;
- fegyelmi bizottsagban valo képviselet;
- oktatoi testiileti értekezleten valo képviselet;
- sziil6i értekezleten vald képviselet;
- iskolagytilés;
- igazgatdval, igazgatohelyettesekkel folytatott beszélgetések;
- az oktatoi testiilet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfonoki orak.

A cimzett felnétt a fent megnevezett kereteken beliil vagy azokon kiviil feltett tanuloi
kérdésekre és javaslatokra legkés6bb két héten beliil koteles érdemi valaszt adni.

17.7 A tanulok KOTELESSEGEI

17.7.1 A tanul6 alapveté kotelességei

1. részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon;

2. eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének;

3. Ovja sajat ¢s tarsai testi épségét és egészségét;

4. megorizze, illetve az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rdbizott vagy a szakmai oktatas
soran hasznalt eszkozoket, dvja a szakképzo intézmény létesitményeit, felszereléseit;

5. tiszteletet és megbecsiilést tanusitson a szakképzo intézmény alkalmazottai irdnt.

17.7.2 A tanul6 kotelességei kiilonosen

A tanulo kotelessége, hogy

a) Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzé intézményi és kollégiumi elfoglaltsagihoz
igazodva, oktaté feliigyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett — a Hazirendben
meghatarozottak szerint — kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott
eszkozoknek a rendben tartasaban, a foglalkozasok és a rendezvények eldkészitésében,
lezarasaban.

b) Megtartsa a szakképzd intézmény helyiségei €s a szakképzd intézményhez tartozo teriiletek
hasznalati rendjét, a szakirany( oktatas rendjét, a szakképzd intézmény szabalyzatainak
eldirasait.

c) Megtartsa a szakképzd intézmény szervezeti és milkodési szabalyzataban és Héazirendjében
foglaltakat.

d) Megdrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket, Ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit.

e) A szakképzd intézmény oktatdéi €s mads alkalmazottai, tovabba a tanulotarsai emberi
méltosagat €s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irdntuk, segitse raszorulo
tanulotarsait.

f) Képességei €s legjobb tudasa szerint — rendszeres munkéval, fegyelmezett magatartassal —
eleget tegyen a Szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott kovetelményeknek.

g) Szerezzen éltaldnos és szakmai miiveltséget.

h) Ugy éljen jogaival, hogy azokkal masokat és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.
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1) Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatoi, az iskola dolgozoi, tarsai emberi méltosagat és
jogait.

J) A tanordkon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hianyzasait e Hazirendben szabalyozottak
szerint igazolja. Azokon a tandran kiviili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre elézetesen
jelentkezett, vagy tavolmaradésat igazolja.

k) Ismerje meg ¢€s tartsa be az iskola Hazirendjét, a kiilonboz6 szabalyzatok (kiilondsen a
Tiizvédelmi és balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyzat) ra vonatkozo eléirasait, valamint az
iskola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét és testi épségét, tartsa
meg a kozlekedési, a balesetvédelmi €s a tlizrendészeti szabalyokat.

1) A masokat veszélyeztetd allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a kozelben
tartozkodo oktatonak vagy felnétt dolgozonak.

m) A tanitasi orakhoz sziikséges felszereléseket, taneszk6zoket mindig hozza magaval. Az
elektronikus naplot (e-KRETA) is naprakészen kdvesse nyomon.

n) Kimélje és gondozza kérnyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg, illetve
az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, illetve az oktatds sordn hasznalt dolgokat,
felszereléseket.

0) Legyen aktiv és kezdeményezd az iskola €és az osztalykozosség (didkszervezet) érdekében
végzett munkdban, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartasaban.

p) Az iskolaba vagy gyakorlati munkahelyére ugy érkezzen, hogy az ora illetve a foglalkozas
kezdetét jelz6 csengetés el6tt a tanteremben, illetve az oktatohelység eldtt felkésziilve varja
oktatojat.

q) A szamara el6éirt munkaruhat viselje a gyakorlati foglalkozasokon.

r) Hétkoznapokon az iskolaban az életkoranak és az dltalanos kozizlésnek megfeleld 6ltdzetben,
tisztan €s apoltan jelenjen meg.

s) A tantargyi szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési
kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanuldnak, aki az irasbeli dolgozat alatt meg nem
engedett segédeszkozt hasznal (jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.), dolgozatat a szakoktato
elégtelenre értékeli

t) A tanitasi id6 alatt koteles az iskolaban tartozkodni, az épiiletet csak kiilon engedéllyel lehet
(osztalytonok v. of. helyettes, v. intézmény-vezetd/helyettes altal alairt kilépdvel) elhagyni.

u) A tanulo kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, oktatoinak utasitasai szerint jarjon el.

17.7.3 A tanulo kotelességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok

- Aziskola a tanulok 4ltal behozott személyes targyakért nem vallal feleldsséget.

- Aziskola teriiletén és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal és mas eszkdzzel kép
¢s hanganyag felvétel készitése az illetd személy kifejezett beleegyezése nélkiil tilos!

- A tanitasi orat zavaro levelezést az oktatd megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi.

- Az iskola teriiletén, a gyakorlati oktatds helyein, az iskola 4ltal szervezett
rendezvényeken tilos a dohdnyzas, elektromos cigaretta hasznalata, szeszesital, illetve
mas tudatmodositd szer fogyasztasa! Az iskola épiiletén beliili dohdnyzas kiilondsen
stlyos fegyelemsértésnek mindsiil, biintetési szankcionalasa az iskola igazgatojanak
hataskorében van.

- Tilos az iskolaban barmilyen hazardjaték és szerencsejaték, illetve a tanulok kozotti
iizleti tevékenység!
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- Tilos az iskola teriiletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
tanuldinak, dolgozoinak testi épségét.
- Tilos az iskola teriiletén a megbotrankoztato, erkdlcstelen magatartas tanusitasa!

17.7.4 Iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

- Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasdhoz kapcsolodo iskolai és
iskolan kiviili rendezvények (kotelezd linnepségek, szakmai rendezvények, kulturalis
rendezvények, sportrendezvények, osztalykirdndulds, kozosségi események) a
Hazirend hatdlya ald esnek. A rendezvényre a tanul6 ugy érkezzen, hogy a kijelolt helyét
a kezdés el6tt iddben el tudja foglalni. A tanuld a rendezvényt viselkedésével ne zavarja
meg, magatartdsa igazodjon a rendezvény hangulatdhoz. A rendezvény végén a helyét
rendben, fegyelmezetten hagyja el.

- Aziskola tanuloinak kotelezd tinnepi viselete: fehér felsé (ing nyakkenddvel vagy blaz),
sOtét alj (nadrag vagy szoknya) és alkalmi labbeli.

- A kotelez6 iskolai linnepségekrdl valo tavolmaradas igazolhaté a Hazirendben leirt
mobdon.

18. A szocialis 6sztondij és tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

18.1 A gyermek, tanulo joga, hogy

a jogszabalyban biztositott szocidlis kedvezményekben és tarsadalmi juttatasokban
részesiiljon (példaul: étkezési tAmogatas, utazasi tamogatés). Intézményiinkben a sziil6 az
étkezési kedvezményre vonatkozd igényét az intézmény altal megkivant megfeleld
nyomtatvanyon terjesztheti el6. Az nyomtatvanyokat a Gazdasagi Hivatalban lehet felvenni
és leadni.

18.2 A tanulo joga kiilonosen, hogy

kérelmére, indokolt esetben, szocialis 0sztondijban, szocialis timogatasban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.
Amennyiben a fenntarto jelzi szocialis 6sztondij odaitélésének lehetdségét,

a tagintézmény tajékoztatja a sziiléket (gondviseldket), tanulokat egyarant.
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amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott
oktatd és az osztalyfonok véleményének kikérése utdn — a neveldtestiilet dont.

18.3 A szocialis osztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az
iskola jogosult — elényt élvez az a tanulo, aki hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos
helyzetli, aki tartosan beteg, sajatos nevelési igényl tanuld, harom vagy tobb gyermekes
csaladban ¢él, egyediil allo sziild eltartasdban él, illetve rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatasban részesiil. Tovabba elényt élvez az a tanuld, akinek egyik vagy mindkét
sziil6je munkanélkiili, aki allami gondozott, akiknél a csalad egy fore jutd havi jovedelme
nem ¢éri el a legalacsonyabb minimalbér 50%-4t és akinek magatartasi €s tanulmanyi
munkéja megfeleld.

38



18.4 A tankonyvpiac rendjérol szolo 2001. évi XXXVII. torvény alapjan tanuléink
szamara a tankonyvek ingyenesen allnak rendelkezésre (normativ kedvezmények). A
nem sajatos nevelési igényli tanulokra a mindenkori jogszabalyok, illetve kedvezmények
érvényesek.

19. A tanulék rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

- A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg,
illetve valasztott didkonkormanyzati tisztségviseldik Utjan kozolhetik az intézmény
vezetdségével, az oktatokkal vagy az oktatoi testiilettel. A didkképviselok az
iskolavezetés tagjait kozvetleniil felkereshetik. A didkonkormanyzat véleményt
nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképz6 intézmény miikodésével és a tanulokkal
kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint. A
didkonkormanyzat irasbeli javaslatara, megkeresésére az iskola vezetdsége tizenot
napon beliil koteles érdemi irasbeli valaszt adni. A didkonkormanyzat sajat jogkorében
Osszehivhatja a diakkozgytilést, amelyen részt vesz az iskolavezetés is.

- A tanuldkat az intézmény életér6l, az intézményi munkatervrdl, illetve az aktualis
feladatokr6l az intézmény igazgatdja, a didkmozgalmat segité oktatd, az
osztalyfonokok, illetve a tamogatdé oktatok tajékoztatjdk a diakonkormanyzat
megbeszélésein, az osztalyfonoki orakon, a csoportfoglalkozasokon, tovabba az iskola
honlapjan, az iskolaban elhelyezett falitijsagokon, az elektronikus naplo (e-KRETA),
ill. annak ,,Uzenetek” funkcidjan keresztiil.

- A nyéri 6sszefiiggd szakmai gyakorlatok illetve az egybefiiggd gyakorlatok rendjérdl
az illetékes oktatd koteles részletes tajékoztatot adni a didkoknak a tanév zarasa elott.

- Az osztalyfonok tanuloit rendszeresen tajékoztatja az iskola elott allo feladatokrol, azok
megoldasara mozgosit, kozremiikodik az egyéb foglalkozasok, tevékenységek
szervezésében.

20. A tanulé torvényes képvisel6jének hozziférése az e-napléhoz (e-KRETA)

A sziil6k és a torvényes képviselk hivatalos elektronikus kommunikacios felillete a KRETA
e-Uzenet funkcidja, minden egyéb csatorna (pl. személyes e-mail cim) mell6zendd.

Kivételes esetben, akadalyoztatds esetén a kommunikécio az intézmény kdzponti e-mail cimén
torténhet: info@magyula.hu.

Telefonos megkereséseket a titkarsagon keresztiil, az iskola kdzponti telefonszaman lehet
kezdeményezni.

Kifejezetten tilos a pedagogusok kozvetlen, személyes elérhetéségein Kkeresztiil
kezdeményezett kérés, panasz vagy informacidkérés, kiillondsen tanitasi idon kiviil.

Amennyiben a tanul6 térvényes képviseldje semmilyen elérheté forumon (fogadoora, sziildi
értekezlet, KRETA-iizenet, telefon) nem ¢l az osztalyfonokkel vald kapcsolattartas
lehetdségével, és az egyiittmikodés hianya akadalyozza a tanuld nevelését-oktatdsat, az
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intézmény jogosult értesiteni a gyermekjoléti szolgalatot a gyermek veszélyeztetettségének
gyantja miatt. A kapcsolatfelvétel elmulasztasarél a jelzést legkés6bb az adott tanév
decemberében megtessziik.

Az elektronikus naplo (e-KRETA) az iskola 4ltal iizemeltett iskolaadminisztraciés rendszerre
¢épiil6 olyan integralt adatbazis-kezeld alkalmazas, amelynek felhasznalasaval lehetvé valik az
intézmény taniligy-igazgatdsi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment feladatainak hatékony
ellatasa. Elsddleges célja, hogy kivaltsa a papiralapi naplé hasznalatat, leegyszeriisitse azokat
a — gyakran nagyon Osszetett és bonyolult — adminisztraciés folyamatokat, melyekkel az
oktatok, az osztalyfonokok taldlkoznak, tovabba vilagos, attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a
feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtdsdhoz. A sziildi modul alkalmazasaval
megteremtjilk a feltételét annak, hogy naprakész informaciokkal rendelkezzenek a csaladok
gyermekiik iskolai eldmenetelével kapcsolatban. Kezelofeliilete web-alapu, hasznalatdhoz
halézati kapcsolattal rendelkezd szamitégép vagy telefon, valamint egy azon futtathatd
bongészdprogram sziikséges.

A sziil6k sajat gyermekiik e-KRETA bejegyzéseihez kapnak az iskolatol hozzaférési (olvasasi)
jogot. Az interneten keresztiil torténé hozzaférés az e-KRETA rendszer adminisztratora altal
generalt felhasznalonév-jelszo parossal lehetséges. A sziilok a hozzaférési adatokat szeptember
30-ig a tanulon keresztiil kapjak meg.

Az ezt megeldz0 iddszakban a sziilének lehetdsége van csokkentett gondviseldi jogosultsagot
generalni, amely jogosultsaggal a tanuldi adatok egy részéhez hozzaférhet. Az iizenetkiildd
rendszer hasznélataval a sziild napi szinten tud kommunikalni gyermeke osztalyfonokével és
oktatoival.

21. A tanuldi munka ellenérzésének és értékelésének formai
A tanul6i munka ellendrzésének formai:
- szobeli felelet,
- irasbeli dolgozat,
- gyakorlati munka (gytijtemény, hazi dolgozat, kisel6adas. stb.),
- munkanaplo,
- munkafolyamat megvaldsitasa.

A témazarok irasat az oktato koteles legaldbb egy héttel korabban bejelenteni.

Az irasbeli ellendrzést az oktatd két héten beliil koteles értékelni, az érdemjegyet ismertetni, a
javitott munkat a tanulé megtekintheti.

Azok a tanulok, akik barmilyen okbol mulasztanak az irasbeli ellendrzés alkalmaval,
pétdolgozatot kotelesek irni, az oktatd altal meghatarozott idépontban.

Ropdolgozat barmikor irathatd, nem kell eldre bejelenteni.
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VI. EGYEB SZABALYOK

22. Felnottképzésre vonatkozo szabalyok

22.1 A felnéttképzésben valo részvétel feltételei:

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités Képzési és kimeneti kovetelménye, ennek
hidnydban az intézmény altal elkészitett és felnSttképzési szakértd altal mindsitett Képzési
program tartalmazza az adott képzés bemeneti kdvetelményeit.

A felndttképzés esetén szakmai oktatdsra kiilon vizsga nélkiil lehet jelentkezni, mig szakmai
képzésre az eclbzetes tudasmérésre van lehetGség. Elbzetes tudasbeszamitasra a Szakmai
programban rogzitettek szerint van lehetdség. Az intézmény nem allapit meg tovabbi részvételi
feltételeket.

22.2 A felnottképzésben résztvevok szerzodéskotése

A képzésben résztvevd és az intézmény szerzodéskotése a képzés megkezdése eldtt, de
legkésobb az elsd képzési napon torténik meg. Az intézmény a képzés megkezdését
megeldzden legalabb harom munkanapot biztosit a képzésben részt vevo szdmara arra, hogy a
Képzési programot megismerje, és a képzésben vald részvételtdl elalljon (elallasi jog).

A képzésre jelentkezdk a szabélyokat beiratkozaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését
és elfogadasat alairasukkal igazoljak. Annak a képzésben résztvevonek, aki nem tartja be az
intézmény Hézirendjét vagy szabalyait, az intézmény jogosult a felndttképzési jogviszonyat
egyoldaliian megsziintetni. Minden esetben az igazgatd kiilon eljaras keretében dont a résztvevo

rrrrr

22.3 A felnéttképzésben résztvevok kotelességei:

- Vegyen részt az 6radkon, konzultacidkon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

- Kisérje figyelemmel hianyzasait, eldmenetelét.

- Hidnyzésait (14 napon beliil) igazolja.

- Tartsa meg az intézmény foglalkozasainak rendjét, az intézmény helyiségei és az
intézményhez tartozo teriiletek hasznélati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az intézmény
szabalyzatainak eldirasait. Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

- Nagyobb értékli targyakat (pl.: laptop, €kszer) az intézménybe mindenki csak a sajat
feleldsségére hozhat be. A behozott értékeiért, értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.

- Sajat laptop hasznalatara minden esetben kérjen engedélyt az érintett szaktanartol.

- Személyes adatainak valtozasat (e-mail cim, telefonszam, lakcim, tartozkodasi cim) 8 napon
beliil jelentse a titkarsagon.

- Orizze meg, illetve az eléirasoknak megfeleléen kezelje az intézmény eszkozeit, kimélje és
ovja az iskola épiiletét, felszereléseit, berendezéseit.

- Az altala hasznalt eszkozoket (pl.: szadmitogépek) rendeltetésszeriien hasznalja, azok allapotat
Ovja meg.

- Pontosan ¢és folyamatosan fizesse a tandijat.

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket.
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- Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt az Orat tartd tanarnak, vagy barmely mas
dolgozonak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

- Tartsa be a tliz-€s balesetvédelmi szabalyokat.

A Hazirend nyilvanos, mindenki szdmara barmikor hozzaférhetd az iskola honlapjan.

22.4 A felnéttképzésben résztvevok jogai

- Erdemjegyeirdl, tanulméanyi elémenetelérél, hianyzasairél folyamatosan tajékozodjon,
tanulmanyi tigyeirdl informéciot kapjon.

- Valamely targy anyagabodl el6zetes tudasmérést kérjen, mely alapjan az adott 6rak latogatasa
alol felmentést kaphat (az eldzetes tudasmérés szabalyait a Feln6ttképzés Mindségiranyitasi
kézikonyve tartalmazza).

- Hozzaférjen az e-KRETA informaciokhoz, valamint informaciokat kapjon, kapcsolatot
tarthasson az intézmény dolgozoéival, csoporttarsaival.

- Barmilyen személyes, 6t érintd ligyben segitséget, tajékoztatast kérjen tanaratol, képzési
munkatarsatol, az igazgatotol, a felndttképzési vezetdtdl fogaddiddben.

- Az emberi méltosag és személyiségi jogai tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrdl, a tanarok, oktatok munkajarol, az iskola mitkodésérol.

- Részt vegyen az intézményben tanul6 felndttek szadmara szervezett rendezvényeken, igénybe
vegye, latogassa az intézmény létesitményeit nyitvatartasi idében.

22.5 Az intézmény felnottképzési munkarendje:
A tanitasi orak €s szilinetek az alabbi id6beosztas szerint folynak:

hétvége: hétkoznap:

1. 6ra 7:45 —8:30 9. 6ra 15:15 - 16:00
2. 6ra 8:40 — 9:25 10. 6ra 16:05 — 16:50
3. 6ra 9:35-10:20 11. 6ra 16:55-17:40
4. 6ra 10:30 — 11:15 12. 6ra 17:45 — 18:30
5.06ra 11:25-12:10 13. 6ra 18:35 - 19:20
6. ora 12:30 - 13:15 14. 6ra 19:25 — 20:10
7.6ra 13:25 - 14:10

8. ora 14:20 — 15:05

22.6 A helyiségek, az iskolahoz tartozo teriiletek, berendezési targyak hasznalata
Elméleti tantermek: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak.

Szamitastechnikai tantermek, labor: A tantermet az oktatok nyitjdk és zarjak. A képzésben
résztvevok az Altaluk hasznalt szdmitdogépes tantermekben az oktatdo jelenlétében
tartozkodhatnak. A termekben 1év0 szamitdgépek €s egyéb eszkdzok megovasa érdekében ott
étel €s ital fogyasztasa, illetve az asztalokon ¢€s a gépek kozelében tartdsa minden esetben tilos.
Az informatikai berendezések megovasa érdekében kérjiik, hogy az ételt, italt minden esetben
a taskajukban tartsdk! A szamitdstechnikai tantermekben tandrakon kiviil csak kiilon
meghatarozott idében, teremfeliigyeld jelenlétében lehet tartézkodni (pl. szédmitastechnikai
terem, géptermekben gyakorlasi lehetség).

Mivel az iskola kdzoktatasi intézmény is, teriiletén tilos a dohanyzas!
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Konyvtar, tankonyvek: A képzésben résztvevok és a tanarok a képzés folyaman sziikséges
koteteket, a kézikonyveket a kdnyvtari nyitvatartdsi idében kolcsondzhetik ki a kdnyvtarbol.
A konyvtar nyitvatartdsi ideje:

Minden tanitasi napon 9:00 — 13:00 kozott van lehetdség a konyvtari szolgaltatasok igénybe
vételére.

22.7 A téritési, képzési, szolgaltatasi dij fizetése, dijkedvezmények
A tandij, vizsgadij, egyéb dijak mértékét a kedvezményekkel egyiitt, valamint a fizetés modjat
¢s hataridejét a felnottképzési szerzodések egyedileg tartalmazzak.

22.8 A képzésben résztvevok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasnak
rendje

Az egyéni és szervezett véleménynyilvanitas, javaslattétel formai:

- oktatokkal, felnéttképzési vezetdvel, képzési munkatarsakkal vald beszélgetés;

- az iskola igazgatojaval valo beszélgetés fogaddoran;

- panasz, észrevétel megfogalmazasa irasban (panaszkezelési szabalyzat szerint).

A rendszeres tajékoztatas formaja az iskola honlapja, amelyen altalanos, mindenki szamara
hozzaférhetd, aktualis informaciok talalhatok:

- a valasztott képzésének és csoportjanak aktualis informacioi;

- az igyintézéshez sziikséges nyomtatvanyok, valamint

- a képzéshez kapcsolodo tananyagok, segédanyagok.

23. A tanitas soran a tanuldk altal eléallitott dolgok feletti jog az iskolat illeti meg

A tanul6t csak akkor illeti meg dijazés, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhdzza at és annak
eredménye (nyereség) kimutathatd. Az eldallitott termék Onkoltségének tartalmazni kell az
eldallitasba befektetett anyag-, energia- és eszkdzhasznalat dijat és az értékesitésre alkalmatlan
aruk koltségeét.

A nevelési-oktatasi intézmény és a tanulok kozotti eltéré megallapodas hianyaban a tanuld
jogutddjakeént az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokéba kertilt dolog
felett, amelyet a tanulo allitott eld a tanuloi jogviszonybol eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefiiggésében.

24. Egyéb szabalyok

A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben az iskolaorvos és
az iskolai védond biztositja. Az iskolaorvos rendelési ideje a rendeldn keriil kifiiggesztésre.

A jogszabalyban eldirt sziirévizsgalatokat az iskola elézetes megbeszélése utan a X. keriileti
szakorvosi rendeldintézet végzi el.

Az iskolai védond elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatat évente egy
alkalommal.

Az alkalmassagi vizsgan valo részvétel kotelezo.
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1. sz. melléklet

LEGITIMACIOS ZARADEK

A szakképzé intézmény Hazirendjének modositasat 2026 jhliusdban elkészitettem és
egyetértésre eldterjesztettem.
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&y, 1 Nagy Miklés

s

igazgatd

A szakképz6 intézmény Hazirendjének 2026. juliusi modositasaval egyetértek.

Molnar Zoltan
féigazgatd

...........................................

Hajnal Sandor
kancellar

A szakképz6 intézmény Hazirendjének 2026. juliusi modositasat az oktatoi testiilet 2026.

szeptember 3-i értekezletén - a mellékelt jegyzOkonyv szerint - elfogadta.

tanar
(az oktatdi testiilet képviseletében)
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